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PROJETO BASICO
Dados da Requisicdo de Compra N°: 3 /2024 Setor: GERHA Data: 01/02/2024

1. OBJETO

Contratacdo de aquisicdo de certificados digitais de pessoas Fisica e Juridica, de forma estimativa, para atender as necessidades
do IPEM/ES.

Com base no histérico da crescente oferta de servigos publicos prestados por meio digital pela Administragdo Publica, foi
identificado que para atender as necessidades do IPEM-ES serd necessaria a contratagdo do quantitativo de servicos
discriminado abaixo:

Materiais / Servicos: Q de

Lote Item Cédigo Item/ Especificacao S| ASG Q de UN Parcelas M nima Cont abi |

\ 1H 1 H 3445 ‘EM SSAO DE CERTI FI CADO DI Gl TAL Al PARA PESSOA ‘ H 2 H UN H 1 H H 333924034\
Fi SI cA

CERTI FI CADO DI Gl TAL E-CPF TI PO Al, SEM M DI A COM VALI DADE DE 1 ANO

\ 1H 2 H 3446 ‘EMSSAODECERTIFICADODIG!TAL A3, COM TOKEN \ H 6 HUNH 1
PESSOA Fi SI CA.

CERTI FI CADO DI G TAL E-CPF TI PO A3 EM TOKEN, COM VALI DADE DE 3 ANCS.
[ I

H333924034

\ 1H 3 H 3447 ‘EM SSAO DE CERTI FI CADO DI G TAL Al PARA PESSCA
JURI DI CA.

CERTI FI CADO DI Gl TAL E-CNPJ TIPO A1, SEM M DI A, COM VALI DADE DE 1 ANO.

H333924034

\ 1H 4 H 3448 ‘EMSSAODECERTIFICADODIGITAL A3, COM TOKEN \ H 1 HUNH 1
PESSQA JURI DI CA.

CERTI FI CADO DI G TAL E-CNPJ TI PO A3 EM TOKEN, COM VALI DADE DE 3 ANCS.

H333924034

1.1 OSITENS SERAO AGRUPADOS:

Ositens 1, 2, 3 e 4 serdo agrupados (GRUPO 1) pois séo itens de mesma hatureza, com quantitativo baixo por item, visando uma
oportunidade de melhor valor global para os licitantes, tornando a contratagdo mais atrativa para a disputa.

A nomenclatura do agrupamento em nosso Sistema de Gestdo de Integrada para agrupamentao estd LOTE (para a mesma
finalidade do GRUPO).

1.2 CARACTERISTICASMINIMAS:

(a) Item 1- Certificado digital do tipo e-CPF em formato A1, instalado diretamente no(s) computador(es). Validade de 12 meses
apartir da data de sua emisséo.

Item 2- Certificado digital do tipo e-CPF em formato A3, gerado e armazenado em dispositivo portdtil do tipo token
criptogréfico USB - Vaidade de 36 meses a partir da data de sua emissao.

Item 3- Certificado digital do tipo e-CNPJ em formato A1, instalado diretamente no(s) computador(es). Validade de 12 meses a
partir da data de sua emisséo.

Item 4 - Certificado digital do tipo e-CNPJ em formato A3, gerado e armazenado em dispositivo portétil do tipo token
criptogréfico USB - Validade de 36 meses a partir da data de sua emissao.

(b) Certificado emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira |CP-Brasil.

(c) Certificados compativeis com os principais sistemas operacionais, Windows e Linux (acompanhado de seus respectivos
drives), e navegadores de internet como Google Chrome e Mozila Firefox.

(d) Certificado que permita a assinatura de documentos eletronicos, e-mails, acesso a aplicagdes, logon de rede, entre outras
destinagOes funcionais.
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(e) Certificado acompanhado de documentag&o técnica/manual de usuario.

1.3 OSBENSOBJETO DEATA CONTRATACAO SAO CARACTERIZADOS COMO COMUNS.

1.4 O OBJETO DESTA CONTRATACAO NAO SE ENQUADRA COMO SENDO DE BEM DE LUXO, CONFORME
DECRETO N° 5.352-R/2023.

1.5 O PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O CRONOGRAMA DE EXECUCAO
DESENVOLVIDO, SERA ATE 31/12/2024, TENDO SIDO DEFINIDO COM BASE NA SEGUINTE RAZAO: NAO SER
CONSIDERADO UM SERVICO CONTINUO.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O Caertificado Digita € um documento eletrdnico expedido por uma Autoridade Certificadora que funciona basicamente com
uma carteira de identidade eletrbnica e que possibilita a troca segura de informacgdes entre duas partes, com garantia de
identidade do emissor, integridade da mensagem e confidencialidade. O processo de certificacéo digital utiliza procedimento
I6gico e matematico bastantes complexos para assegurar confidencialidade, integridade das informacBes e confirmacédo de
autoria.

O certificado digital contém os dados de seu titular como nome, CPF, data de nascimento, chave publica, nome e assinatura da
Autoridade Certificadora que o emitiu, podendo ainda conter dados complemetares como titulo de eleitor, RG, PIS'/PASEP, CEl,
etc. Diversos tipos de documentos podem ser assinados e enviados com certificado digital. A tecnologia também possibilita
acesso a sistemas governamentais, empresariais e judiciérios.

Trata-se de recursos Uteis a administragdo publica que surgiram exatamente da necessidade de garantir a seguranca e a
integridade de informacdes enviadas e recebidas pela internet, sendo utilizado pelo IPEM tanto para assinatura digital de
documentos e ter acesso a sistemas el etronicos restritos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Dentre os varios recursos disponiveis no mercado que contribuem com maior efetividade e seguranca na prestacéo de servicos
publicos tém-se 0 processo de certificacdo digital, cuja solucéo o IPEM jafaz uso aaguns anos.
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Diante do exposto, faz-se necessario contratacdo de aquisicdo de certificados digitais, Pessoa Fisica e Juridica, para atender as
necessidades do Ingtituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo - IPEM/ES, considerando que diversos servicos
essenciais a administraco exigem a certificagdo, tais como: pregéo eletrénico, envio de dados ao Tribuna de Contas, INSS,
dentre outros.

Espera-se dotar o 6rgdo de mecanismo que viabilize a autenticidade, integridade, confidencialidade e ndo repudio para os
documentos eletrénicos; Conferir maior seguranca, legalidade, celeridade e reducéo de custos em processos COmo: processos
judiciais e administrativos em meio eletrénico, obtencdo e envio de documentos cartordrios, prover transagdes seguras entre
instituicdes; Possibilitar que documentos el etrénicos assinados digitalmente tenham a mesma validade juridica, fé publica, que os
documentos em papel, com assinaturas manuscritas; Reduzir custos por meio da utilizacdo de documentos eletrénicos com
validade juridica e seguranca; Possibilitar a autenticidade e integridade das comunicagdes entre o |PEM e outros érgéos publicos.

4. REQUISITOSDA CONTRATACAO

a) Compete & contratada executar 0 servico gjustado de acordo com o objeto contratado;
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b) Ser& responsabilidade da contratada a configurag&o inicial do certificado fornecido, incluindo formatagdo e colhimento da
senha de administrag&o diante do emitente do certificado digital;

¢) Cabera a empresa contratada providenciar toda a infraestrutura necessaria para emissao dos certificados;
d) Compete a contratante aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Termo de Referéncia;

€) O CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA todo tipo de informacdo interna essencial a realizaco dos fornecimentos e
dos servicos,

f) O CONTRATANTE comunicard prontamente a CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto deste processo licitatério,
podendo recusar o recebimento, caso ndo estgja de acordo com as especificagdes e condicdes estabelecidas, no Termo de
Referéncia;

g) Compete a0 CONTRATANTE notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicacdo de penalidades;

h) O CONTRATANTE procederd o controle de qualidade dos produtos recebidos, recusando os que estiverem fora das\
especificacdes desejadas e apresentadas nas propostas, sob pena de responsabilidade de quem tiver dado causa ao fato;

i) em caso de invalidagdo, revogacdo do certificado digital em decorréncia da utilizagdo indevida e do mau uso do hardware,
ocasionando quebra, perda ou ocorrendo o apagamento do certificado de midia por parte do usuario, a despesa pela emisséo de
um novo certificado ou o fornecimento de um novo sera de responsabilidade da CONTRATANTE, sendo responsabilizado o
servidor que der causa ao dano

j) Compete a0 CONTRATANTE atestar na nota fiscal/fatura/boleto a efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite;
proporcionar todas as facilidades paraa CONTRATADA executar o fornecimento do objeto do presente Termo de Referéncia;

k) O CONTRATANTE promovera o acompanhamento, fiscalizacgo e avaliagcdo da execucdo do objeto do presente Termo de:
Referéncia, sob 0 aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

) E dever do Contratante pagar a Contratada o prego de acordo com os termos acordados;
m) N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

n) N&o é necesséria a exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, pela seguinte razéo:
contratacéo de pequeno vulto.

5. MODELO DE EXECUCAO

O solicitante do certificado digital efetuard o pedido de emissdo de certificado digital & CONTRATADA, porém a referida
solicitag@o deverd ser registrada/comunicada a Geréncia de Administragdo e Recursos Humanos, sendo esta devidamente
justificada.

A Unidade Admnistrativa responsavel pelo acompanhamento da Execucdo € a Geréncia de Administragcdo e Recursos Humanos
- GERHA.

O endereco de referéncia para ENTREGA DOS SERVICOS é na sede do Ingtituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito
Santo - IPEM - ES, localizado na Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 1595, Monte Belo, Vitoria, ES, em horario de
funcionamento regular do érgao, que se estende pelo periodo de 8:00 horas até as 17:00 horas.

5.1 VIGENCIA CONTRATUAL

N&o se aplica visto que a Contratagdo se formalizara com a emissdo da Nota de Empenho a qual substituird o Termo de
CONTRATO.
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5.2 DO REAJUSTE DE PRECOS

N&o se aplica.

5.3 DASALTERACOES CONTRATUAIS
N&o se aplica.

54 ENTREGA DOS SERVICOS:

a) Os servicos deverdo estar disponiveis para uso da CONTRATANTE, sob demanda, em até 48 (quarenta e 0ito) horas contados

apartir da celebracdo daNOTA DE EMPENHO;

b) Os servigos poderdo ser demandados por meio de Ordens de Servicos (OS) ou através de sistema de informagéo especifico
disponibilizado pela CONTRATADA, por meio do qual sgja permitido a0 CONTRATANTE registrar os pedidos e acompanhar

0s atendimentos segundo os prazos e condic¢des pactuadas;

c) As entregas sO serfo recebidas de forma definitiva e atestadas pdla CONTRATANTE mediante informagBes claras e

documentacdo objetiva que comprove a efetiva prestacdo dos servigos pela CONTRATADA;

d) A CONTRATADA devera prover, sempre que requisitado pela CONTRATANTE, relatérios detalhados e consolidados

permitindo a CONTRATANTE acompanhar o consumo dos servicos ao longo daNOTA DE EMPENHO;

€) Caso ndo seja possivel a entrega na data solicitada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas com pelo menos 24 h de

antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacGes de caso fortuito e
maior.

55 EM RELACAO A GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, O PRAZO DE GARANTIA E .

forca

AQUELE ESTABELECIDO NA LEI N° 8078, DE 11 DE SETEMBRO DE 1990 (CODIGO DE DEFESA DO

CONSUMIDOR).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A CONTRATACAO SERA MEDIANTE NOTA DE EMPENHO, SENDO DISPENSADA A CELEBRACAO DE

INSTRUMENTO ESPECIFICO DE CONTRATO, NA FORMA DO DISPOSTO NO ART. 95 DA LEI N° 14.133/21

6.2 AS COMUNICACOES ENTRE O ORGAO OU ENTIDADE E A CONTRATADA DEVEM SER REALIZADAS
POR ESCRITO SEMPRE QUE O ATO EXIGIR TAL FORMALIDADE, ADMITINDO-SE O USO DE MENSAGEM

ELETRONICA PARA ESSE FIM.

6.3 O ORGAO OU ENTIDADE PODERA CONVOCAR REPRESENTANTE DA EMPRESA PARA ADOCAO DE

PROVIDENCIAS QUE DEVAM SER CUMPRIDASDE IMEDIATO.

6.4 APOS A ASSINATURA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE, O ORGAO OU ENTIDADE
PODERA CONVOCAR O REPRESENTANTE DA EMPRESA CONTRATADA PARA REUNIAO INICIAL PARA

APRESENTACAO DO PLANO DE FISCALIZACAO, QUE CONTERA INFORMAGCOES ACERCA

DAS

OBRIGACOES CONTRATUAIS, DOS MECANISMOS DE FISCALIZACAO, DAS ESTRATEGIAS PARA
EXECUCAO DO OBJETO, DO PLANO COMPLEMENTAR DE EXECUCAO DA CONTRATADA, QUANDO
HOUVER, DO METODO DE AFERICAO DOSRESULTADOSE DAS SANCOESAPLICAVEIS, DENTRE OUTROS.
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7. CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 NOTA FISCAL:

a) A Contratante pagara a Contratada o valor correspondente a quantidade dos produtos fornecidos multiplicada pelo respectivo
valor unitario, constante da proposta de pregos.

b) Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal deverd verificar se a nota fisca ou instrumento de cobranca equivaente
apresentado expressa 0s el ementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1 - o prazo de validade;

2 - adata da emiss3o;

3 - os dados do contrato e do érgéo contratante;

4 - o periodo respectivo de execucdo do contrato;

5- ovaor apagar; e

6 - eventual destague do valor de retencfes tributarias cabiveis.

¢) Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagdo da regularizacéo da situagdo, sem Onus ao contratante;

d) A nota fisca ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal. ‘

€) O Contratado deverd apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos
impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (gquando for o caso) e 0 destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), 0s quais serdo

retidos e recol hidos diretamente pela Administracéo contratante.

7.2 DO PRAZO DE PAGAMENTO:

a) O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados do recebimento da nota fiscal, nos termos do art.
31 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.

b) Ao enviar a solicitagcdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da obrigac&o.

¢) Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:
VM=VF X 12/ 100 X ND/360

Onde:

VM = Vaor daMultaFinanceira.

VF = Valor daNota Fiscal referente a0 més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

d) Incumbiréo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e aprovado pela
Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

e) A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como na Lei Estadual
2.583/1971.
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f) Se houver alguma incorrecéo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida & Contratada para correcéo, ficando estabelecido
gue 0 prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou
correcdo a ser paga pela Contratante.

7.3 DA FORMA DE PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel. Independentemente do percentual
de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
estabel ecidos na legislagdo vigente.

d) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a
retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacéo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido

previsto nareferidaLei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

a) O fornecedor serd selecionado por meio darealizacao de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica.
b) A justificativa para adocdo da referida modalidade é fundamentada na hip6tese do art. 75, inciso Il daLe n° 14.133, de 2021. .

8.2 DA FORMA DA FORNECIMENTO:

a) O fornecimento do objeto serd parcelado (sob demanda do 6rgéo);

b) A justificativa para adocéo da referida forma é que a empresa devera realizar a entrega dos certificados sob demanda, sempre
que solicitada pelo IPEM/ES, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas contados a partir do recebimento do pedido por via
e-mail ou instrumento equivalente.

8.3 DASEXIGENCIASDE HABILITACAO

Para fins de habilitagéo, o fornecedor devera comprovar as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista que sdo
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme art. 62, CAPITULO VI, DA HABILITACAO.

9. DASOBRIGACOESE RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

a) Entregar produtos novos, de primeiro uso, em conformidade com as especificagdes estabel ecidas neste Termo de Referéncia,
obedecendo ao prazo estabelecido, sendo que 0 ndo cumprimento do prazo sujeitara a contratada as sangdes administrativas
previstas no Capitulo |V, Titulo |, daLei n°14.133/21.

b) Substituir, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de ciéncia da contratada, os produtos que néo estiverem
em conformidade com as especificacOes e, ainda, os que forem detectados com defeitos de fabricagdo pelo setor competente do
IPEM/ES.

¢) Manter durante toda execucéo do contrato todas as condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratacao.
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d) Indicar telefone, e-mail e pessoa de contato para relacionar-se com o IPEM-ES.
€) Confirmar o recebimento do pedido via e-mail ou outro meio idéneo.
f) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento dos certificados.

g) Observar as normas de seguranca adotadas pela CONTRATANTE em suas dependéncias.

10. ESTIMATIVASDO VALOR DE CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo sera de R$ 1329,27 (mil trezentos e vinte e nove reas e vinte e sete centavos).

Para alcancarmos esse valor consideramos os Ultimos processos de contratacfes de certificados digitais do IPEM ES, realizados
em menos de 12 meses atras (constam nas pecas #4, #8, #9 e #10 do processo) e multiplicamos pelo quantitativo previsto (item
1.0 desse Projeto Bésico):

E-CPF Al: R$ 75,40 X 2 unidades

E-CPF A3: R$ 148,91 X 6 unidades
E-CNPJA1: R$ 121,10 X 1 unidade
E-CNPJA3: R$ 163,91 X 1 unidade

tota : R$ 1329,27.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do or¢gamento proprio do Instituto de Pesos e Medidas do
Estado do Espirito Santo a cargo da conta da atividade no 10.49.204.22.665.0068.2315, Elemento de Despesa no 33.92.40.34 do
orcamento do |PEM-ES para o exercicio de 2024.

12. CONDICOES GERAIS

a) A Proposta de Preco deverater o prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias corridos, contados da sua apresentag&o.

b) Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e custos, como transporte, tributos de qualquer natureza e todas
as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto.

¢) No caso de ser constatada alguma irregularidade no Documento Fiscal ou na documentacdo exigida, o IPEM-ES devolvera os
mesmos a CONTRATADA para as devidas correcoes e regularidades.

d) Sanadas as irregul aridades encontradas, comegara a contar novo prazo de pagamento.

Vitéria, 05 de abril de 2024.

Aisison £ Jarber <
AN/
CARINA CARLOS DOS SANTOS HARRIGAN MARIA MADALENA DE SOUZA
AG. FISCAL DE GESTAO, METROLOGIA E QUAL. GERENTE DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Requisitante Resp. Setor
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2 h GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
- INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

PROJETO BASICO
Dados da Requisicdo de Compra N°: 3 /2024 Setor: GERHA Data: 01/02/2024

Aprovo o presente Projeto Bésico, considerando a importéncia da
contratagcdo para atividades da Contratante, em face das justificativas
formuladas pela area técnica.

Oyt

MARCELO ZANUNCIO GONCALVES SERGIO EDUARDO CORREA VIDIGAL

DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO ORDENADOR DE DESPESAS
Compras Ordenador

Documento assinado €eletronicamente por Carina Carlos dos Santos Harrigan, Ag. Fiscal de Gestdo, Metrologia e Qual., er
14/03/2024, as 16:02, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicavels.

Documento assinado eletronicamente por Maria Madalena de Souza, Gerente de Administracdo e Recursos Humanos, em
14/03/2024, as 16:17, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Zanuncio Gongalves, Diretor Administrativo e Financeiro, em 18/03/2024, &
09:29, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Sergio Eduardo Correa Vidigal, Ordenador de Despesas, em 05/04/2024, as 15:37
conforme horério oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicavels.
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