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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90.001/2026

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, doravante
denominado IPEM/ES, com sede na Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 1595 -
lIha de Monte Belo
CEP: 29053-245 - Vitéria / ES , realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
continuados, com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra, contemplando
servicos de limpeza, conservagao, copeiragem e jardinagem, com fornecimento de todos
0s materiais, insumos e equipamentos necessarios a sua realizagado, conforme processo
E-Docs. n° 2025-L4DTM, nos termos da Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n°® 5.352-
R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023 e demais normas aplicaveis e, ainda, de
acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1 - DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitagdo contratacdo de empresa especializada na prestagao
de servigos continuados, com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
contemplando servigos de limpeza, conservagdo, copeiragem e jardinagem, com
fornecimento de todos os materiais, insumos e equipamentos necessarios a sua
realizacdo, para atender as necessidades do INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES, conforme especificacdes do Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.2 - O prazo de vigéncia da contratagéo é de 5(cinco) anos e tera inicio no dia posterior
ao da publicagao do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei
14.133/2021.

1.3 - A licitagdo sera realizada em grupo unico, formados por itens, conforme tabela
constante do Anexo | deste Edital (Termo de Referéncia, item 1- Do Objeto), bem como
dos Anexos lll, IV, V e VI deste Edital, devendo o licitante oferecer proposta para todos
os itens que compdem o grupo.

1.4 - O prego maximo admitido para a presente licitacdo € o que consta no Anexo | deste
Edital —item 9, no montante de R$ 1.351.248,00 (um milhao, trezentos e cinquenta e um
mil, duzentos quarenta e oito reais), sendo o valor mensal estimado de R$ 22.520,80
(vinte e dois mil, quinhentos e vinte reais e oitenta centavos).

1.5 - Data da sessao publica: 12 de margo de 2026; as 09:00h.

1.6 - Esta licitagéo sera julgada sob o critério de menor prego.
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1.7 - O modo de disputa sera o aberto.

1.8 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta do orgamento
proprio da Gestao/Unidade: 490204 - Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito
Santo/ES; Fonte 700 - Outras Transferéncias de Convénios ou Repasses da Unido a
cargo da conta da atividade no Programa de trabalho 10.49.204.22.665. 0068. 2315 -
VERIFICACAO E FISCALIZACAO DAS ATIVIDADES METROLOGICAS, Elemento de
Despesa no 3.3.92.37 do orgcamento do IPEM/ES (UASG 926738), Unidade
Orcamentaria 49204, para o exercicio de 2026.

2 - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1 - Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1 - Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas para cadastramento
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagéo
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid3o dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcédo ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.4 - A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no
momento da habilitacio.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n°
123/2006.

2.6 - Nao poderao disputar esta licitagao:

2.6.1 - aquele que n&o atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagado versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sangao que |lhe foi imposta;

2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404/1976, concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

2.6.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgao ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n°
14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar Estadual n°® 46/1994 e 35 da
Constituicao Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sancdao administrativa sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sangédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.
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2.9 - O disposto nos itens acima nao impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execugao.

3 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento ocorrem antes da fase de habilitacao.

3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préoprio do
sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.3.2 - nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal;

3.3.3-ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Illl do art. 5° da
Constituicao Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei 14.133/2021.
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3.5.1 - No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.5.2 - Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagcdo do campo “nao” produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/
2006.

3.6 - A falsidade da declaragdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

3.8 - Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo
licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

3.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de
envio de lances.

3.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1 - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2 - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo, caso estabelecido, e o intervalo de
que trata o subitem acima.

3.10.3 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

3.11 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negocios diante da inobservéancia de mensagens emitidas
pela Administragcdo ou de sua desconexao.
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3.12 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio
de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos campos indicados.

4.2 - Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacao.

4.4 - O licitante devera formular sua proposta, considerando as disposi¢gdes do Decreto
n° 4.251-R, de 21 de maio de 2018, que obriga aqueles que sao contratados pela
Administracdo Publica, a efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execugao
da obra ou servigo advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis
por cento) da mao-de-obra total para a execugao do objeto contratual, nos termos da Lei
complementar n® 879/2017.

4.5 - Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugéo do obijeto.

4.6 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituigao.

4.8 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

5-DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.3 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar Ilances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.4 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.5 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.7 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacédo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 200,00 (duzentos reais).

5.8 - O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.9 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10 - Caso seja adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.10.2 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagéo.

5.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.
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5.10.5 - Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.11 - Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.13 - Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

5.14 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

5.15 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

5.16 - Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17 - Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

5.17.1 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serédo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.17.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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5.17.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei 14.133/2021.

5.18.2 - Esgotados os critérios de desempate previsto em lei, 0 desempate podera
ocorrer por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

5.19 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas,
ap6s definido o resultado do julgamento.

5.19.1 - A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacgao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.19.2 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.19.3 - O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.19.4 - O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos
anexos a este Edital.

5.19.5 - E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagcao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20 - Apos a negociagao do precgo, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento
da proposta.

6 - DA FASE DE JULGAMENTO
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6.1 -Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbes de participagao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislagdo correlata e neste

Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 - SICAF;
6.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

6.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.qgov.br/sancoes/ceis);

6.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep).

6.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
em nome de seus soOcios majoritarios, por for¢ca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.3 - Constatada a existéncia de sancao que inviabilize a participagao ou contratagao, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢ao de participagao.

6.4 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:
6.4.1 - contiver vicios insanaveis;
6.4.2 - nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.4.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

6.4.4 -ndao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.5-0 licitante devera apresentar em sua proposta econdmica, sob pena de
desclassificagdo, a declaragado de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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6.6 - Apos a verificagdo das condi¢cdes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo solicitados e apreciados e, apds analise, sera declarado vencedor o
licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do
edital.

7 - DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 - Os documentos previstos no Anexo Il deste Edital, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, seréo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

7.1.1 - A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

7.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo deverao ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema. O Licitante vencedor devera providencia-los no prazo de até
02 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitagdo do Pregoeiro.

7.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

7.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagado, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7.5 - A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.6 - Somente havera a necessidade de comprovacido do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.6.1-E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela

informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos
registros tao logo identifique incorre¢cao ou aqueles se tornem desatualizados.

7.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagcio.
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7.8 - Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos
documentos de habilitagao.

7.9 - Para fins de habilitagcdo, a verificagdo pelo 6érgédo promotor do certame nos sitios
oficiais de 6rgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

7.10 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente e a respectiva documentacio de habilitacdo, na ordem de classificagao, e
assim sucessivamente, até a apuragéo de uma que atenda as exigéncias do edital.

7.11 - Nas hipéteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor prego, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

7.12-Em se tratando de consoércio, os documentos de habilitacdo deverao ser
apresentados em relacdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre
participacdo em consorcio.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagédo ou
inabilitacao de licitantes, a anulagédo ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei 14.133/2021.

8.2 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

8.3 - Quando se tratar de decisao sobre o julgamento das propostas ou de habilitagdo
ou inabilitacédo de licitante, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no minimo com vinte
e quatro horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitacdo foi realizada,
acerca da abertura do prazo para manifestacao imediata de que tratam os subitens
seguintes:

8.3.1 - a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusio;

8.3.2 - 0 prazo para a manifestagado da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10
(dez) minutos.

8.3.3 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;
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8.3.4 - na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
14.133/2021, o prazo para apresentacado das razdes recursais sera iniciado na data
de intimagéo da ata de julgamento.

8.4 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 - Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7 - O prazo para apresentacédo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8 - O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9-0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.qgov.br/).

9 - DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

9.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério e adjudicara o objeto.

9.2 - Ap6s a homologacéao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

9.2.1 - Considerando a adog¢do do processo eletrébnico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrénica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado
entre as partes.

9.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.
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9.2.3 - No caso de assinatura eletrénica, as partes deverao providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadado, conforme instru¢des contidas no endereco:
https://compras.es.qgov.br/conta-verificada.

9.3 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente
promotor do certame.

9.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Pregos, observar-se-a o procedimento de
convocacao e assinatura previsto no tépico especifico, bem assim o disposto nos itens
antecedentes quando da realizagao das contratagdes decorrentes da Ata de Registro de
Precos.

9.5 - Para a formalizagéo da contratagao, sera exigida a comprovagao das condi¢des de
habilitagdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

10 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o
licitante ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1 - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

10.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

10.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
10.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

10.1.3 - ndo entregar a documentagéao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a
assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
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10.1.4 - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracéo falsa durante a licitacao;

10.1.5 - fraudar a licitagao;

10.1.6 - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

10.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos
arts. 337-F a 337-M do Cddigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a
declaracéo falsa quanto as condi¢cdes de participagao e quanto ao enquadramento como
ME/EPP.

10.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:

10.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes
em que participou o licitante;

10.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
10.3.3 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 - As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade
de multa.

10.5 - A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de
Referéncia quanto ao procedimento e outras condigdes.

10.6 - As sancgdes por atos praticados durante a execugao do contrato estdo previstas
no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.
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11 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da legislagao ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

11.2 - Aimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser protocolizados no 6rgao
realizador do certame, de 8 as 17 horas, ou enviadas para o e-mail cpl@ipem.es.gov.br.
Somente serao aceitas impugnagdes protocolizadas se assinadas pelo impugnante.

11.3 - As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

11.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

11.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagao ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse
caso, ratificar ou alterar a decisdo do Pregoeiro.

11.5 - Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

11.6 - Qualquer modificagdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicaggo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacao
das propostas.

11.7 - A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicacdo em campo do Sistema de Compras do Governo Federal, no prazo de até 3
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, ficando
os interessados obrigados a acessar o endere¢o para a obtengdo das informacgdes
prestadas.

12 - DAS DISPOSIGOES FINAIS
12.1 - Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

12.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
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12.4 - A homologacgao do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a contratacéo.

12.5 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse
da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

12.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacédo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragcao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

12.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

12.8 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nédo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10 - O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

12.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Requisitos de Habilitagao;
Anexo lll — Descri¢ao das fungoes;
Anexo IV — Materiais a serem fornecidos pela contratada;

Anexo V- Equipamentos de uso para limpeza a serem fornecidos pela
contratada;

Anexo VI — Materiais para servigos de jardinagem;

Anexo VII = Instrumentos de medic¢ao de resultado (IMR);
Anexo VIII — Declaragao de capacidade econémico-financeira;
Anexo IX — Modelo de proposta comercial;

Anexo X — Minuta de contrato.
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Vitoria/ES, 25 de fevereiro de 2026
Pedro Felipe Pereira Goncgalves
Analista do Executivo- Matricula 4929918
PREGOEIRO
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Processo IPEM - IPEM-ES n° 52633.001000/2025-41 Folha n° ........

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Dados da Requisigcao de Compra N°: 42 /2025 Setor: GERHA Data: 23/09/2025

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados, com regime de dedicagio exclusiva de mao de obra,
contemplando servigos de limpeza, conservagéo, copeiragem e jardinagem, com fornecimento de todos os materiais, insumos e
equipamentos necessdrios a sua realizagdo, para atender as necessidades do INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES, conforme especificagdes, condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Materiais / Servigos: Qtde
Lote Item Cédigo Item / Especificacgdo SIASG Qtde UN Parcelas Minima Contébil
\ 1H 1 H 4262 HAUXILIAR SERVICOS GERAIS H 24023 H 120 HUNH 1 H H333923702

AUXILIAR SERVICOS GERAIS, CONVENCIONAL - COM INSALUBRIDADE 40%, 44 HORAS DIURNAS

CONTEMPLANDO 02 POSTOS DE TRABALHO

Valor unitdrio: RS 6.549,66 - Valor total mensal: RS 13.099,32 - Valor total global para o periodo de 60
meses: RS 785.959,20

Unidade: 02 Postos de trabalho

CatServ 24023

*As descrig¢des das fungdes estdo contidas no Anexo II do Termo de Referéncia.

1| 2 || 4261 |coPEIRa | 14397 || e0 Jun| 1 | 333923705
COPEIRA, CONVENCIONAL, 44 HORAS DIURNAS
CONTEMPLANDO 01 POSTO DE TRABALHO
Valor unitario/mensal: R$ 4.531,07 - Valor total global para o periodo de 60 meses: R$ 271.864,20
Unidade: 01 Posto de trabalho
CatServ 14397
*As descrigdes das fungdes estdo contidas no Anexo II do Termo de Referéncia.
1| 3 || 4260 |JRRDINEIRO | 24279 | 60 |[[on| 1 | 333923702

JARDINEIRO, CONVENCIONAL, 44 HORAS DIURNAS
CONTEMPLANDO 01 POSTO DE TRABALHO

Valor unitdrio/mensal: R$ 4.890,41 - Valor total global para o periodo de 60 meses: RS 293.424,60
Unidade: 01 Posto de trabalho
CatServ 24279

*As descrigdes das fungdes estdo contidas no Anexo II do Termo de Referéncia.

O custo global estimado da contratagdo para o periodo de 60 (sessenta) meses é de R$ 1.351.248,00
(um milhdo, trezentos e cinquenta e um mil, duzentos quarenta e oito reais), sendo fixo o valor
mensal de R$ 22.520,80 (vinte e dois mil, quinhentos e vinte reais e ointenta centavos).

1.1 Os itens que compdem a presente contratagéo serdo agrupados em lote Uinico.

1.2 A contratacdo em lote Unico justifica-se pela necessidade de garantir a padronizagdo, a racionalizagdo administrativa ¢ a
economicidade na execu¢do dos servi¢os. A reunido dos itens em um Unico lote possibilita maior eficiéncia na gestdo contratual,
evitando a pulverizagio de fornecedores ¢ assegurando a uniformidade na qualidade dos servigos prestados.

1.3 Adicionalmente, a contratacdo integrada contribui para a otimizag@o dos recursos humanos e materiais, reduzindo custos
indiretos e facilitando o acompanhamento e a fiscalizagdo pela Administragdo, em consonancia com os principios da eficiéncia e
da economicidade previstos na Lei n° 14.133/2021.

1.4 Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
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Processo IPEM - IPEM-ES n° 52633.001000/2025-41 Folha n° ........

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Dados da Requisigcao de Compra N°: 42 /2025 Setor: GERHA Data: 23/09/2025

1.5 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 5.352-R/2023.

1.6 O prazo de vigéncia contratual serd de 60 (sessenta) meses, considerando a natureza continua das atividades, cuja mudanga
ou altera¢do em prazo inferior poderia ser prejudicial a prestagio de servigos do IPEM/ES a sociedade, bem como a organizac¢do
interna da Autarquia, além de propiciar previsibilidade e estabilidade para a contratada ¢ para o contratante, sem interrupcdes
bruscas na prestagdo de servigos, podendo sofrer prorrogagdo por sucessivos periodos, respeitando a vigéncia maxima decenal,
desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condigdes ¢ 0s pregos permanecem vantajosos
para a Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes.

1.7 O prazo de 60 (sessenta) meses se justifica, ainda, por propiciar economia de mercado a contratante, considerando os
beneficios advindos de uma contratag@o de longo prazo, que dizem respeito, principalmente, a negociacdes mais favoraveis com
fornecedores, reducdo de custos administrativos relacionados a renovagéo frequente de contratos e estabilidade nos precos dos
servigos ao longo do periodo contratual.

1.8 A vigéncia contratual devera iniciar-se em 16/04/2026, considerando que o contrato atualmente vigente se encerra em
15/04/2026, de modo a resguardar a continuidade da prestagdo dos servigos.

1.9 Para assegurar a devida transparéncia do ato, o contrato devera ser publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Atualmente, encontra-se em execu¢@o no ambito do IPEM/ES, um contrato firmado em 13/04/2021, cujo objeto apresenta
caracteristicas similares ao ora proposto. O atual contrato esta cadastrado no SGI sob o n° 203/2021, e no e-docs com o n° 2021-
SMQDS.

2.2 Entretanto, a vigéncia desse instrumento contratual se encerrara em abril de 2026, o que torna necessario o planejamento
prévio de nova contratacdo, de modo a assegurar a continuidade dos servigos, sem risco de descontinuidade das atividades
administrativas e operacionais do Instituto.

2.3 A presente contratagdo é, portanto, imprescindivel para atender as demandas permanentes do IPEM/ES, relacionadas a
execugdo de servicos de apoio operacional, tais como limpeza, conservacdo, copeiragem e jardinagem, os quais possuem carater
essencial e ndo podem sofrer interrupgdes.

2.4 O objetivo da contratagdo ¢ assegurar a execu¢do continua de atividades de limpeza, conservag¢do, higienizac¢do, organiza¢do
¢ apoio operacional nos ambientes de trabalho do IPEM/ES e nos espacos destinados ao atendimento aos seus usuarios,
garantindo condi¢des adequadas ao pleno funcionamento das atividades institucionais.

2.5 Além disso, a elaboracgéo antecipada deste processo visa garantir tempo habil para andlise, tramitag@o e conclusdo das etapas
legais necessarias, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, assegurando a observancia dos principios da eficiéncia, da
continuidade do servico publico e da economicidade.

2.6 A contratacdo decorre da necessidade permanente de garantir a adequada manutencdo, higiene, conservagéo ¢ organizagio
dos ambientes internos e externos do IPEM/ES, em razio das atividades administrativas e de atendimento ao publico ja
desempenhadas pela Autarquia. Os servigos de apoio operacional, compreendendo a limpeza e conserva¢do dos ambientes, a
manutengdo de jardinagem e o suporte as rotinas de copa, mostram-se indispensaveis a continuidade dos servigos publicos
prestados, a preservagdo das condigdes sanitarias, a seguranga dos usuarios e a conservacdo do patrimonio publico

2.7 Diante do exposto, ¢ para fins de atendimento ao objeto contratual deste Termo de Referéncia, faz-se necessaria a
contratagdo dos seguintes servigos:

2.8 Auxilio a Servigos Gerais (ASG): O Auxiliar de Servigos Gerais é um profissional responsavel pela execucgdo de atividades
ligadas a limpeza ¢ manuteng¢do de ambientes. Isso inclui a limpeza das instalagdes e dependéncias do IPEM/ES, bem como o
controle do estoque de materiais de limpeza ¢ a organizagéo de pequenas tarefas administrativas, sendo prevista a alocagdo de 02
(dois) postos de trabalho.

2.9
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Copeiragem: O servico de copeiragem ¢é responsavel por todo o servigo de copa, incluindo a preparagdo de cafés, sucos e lanches
em geral, bem como cuidar da limpeza dos objetos utilizados, organizag¢do e preparo do que sera servido, sendo prevista a
alocagdo de 01 (um) posto de trabalho.

2.10 Jardinagem: Servigo realizado por um profissional especializado na manuten¢do e cultivo de jardins, areas verdes ¢
paisagismo, envolvendo uma série de atividades que vdo desde o plantio de flores, plantas, até a poda, irrigacdo ¢ controle de
pragas, sendo fundamental para a preservacdo da estética e satide das plantas, garantindo que os espagos verdes estejam sempre
em boas condi¢des, podendo incluir a preparagdo do solo, plantios, além de atividades de manutengdo como adubacdo e
irrigacdo, sendo prevista a alocag¢do de 01 (um) posto de trabalho.

2.11 A descrigdo minuciosa de cada fun¢@o, se encontra detalhada no Anexo II deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solugdo proposta contempla a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados, em regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, abrangendo as atividades de limpeza, conservagdo, copeiragem ¢ jardinagem com
fornecimento de todos os materiais, insumos e equipamentos necessarios a plena execucdo dos servicos, sendo tais servigos
considerados essenciais para assegurar o continuo funcionamento das atividades do IPEM/ES, estendendo-se, portanto, por mais
de um exercicio financeiro.

3.2 O ciclo de vida do objeto envolve desde a disponibilizagdo da equipe qualificada para o desempenho das atividades,
passando pela provisdo e reposicdo regular dos insumos, materiais e equipamentos, até a manuteng@o das condi¢cdes adequadas
de execugdo dos servigos ao longo da vigéncia contratual.

3.3 A EMPRESA CONTRATADA DEVERA:

a) Disponibilizar mao de obra devidamente uniformizada, identificada e treinada;

b) Garantir a reposi¢@o imediata de profissionais em casos de auséncia, afastamento ou desligamento;

c¢) Fornecer todos os materiais de consumo e equipamentos em quantidade ¢ qualidade adequadas conforme descrito nos Anexos
I, IvVeV.

d) Realizar a manutencdo, substituicdo ou atualizacdo dos equipamentos utilizados, sempre que necessario, para assegurar a
eficiéncia e a seguranga na execugio dos servicos;

e) Observar rigorosamente as normas de satde, seguranca no trabalho e meio ambiente, bem como os regulamentos aplicaveis a
Administragdo Publica.

3.4 Dessa forma, a contratagio abrange ndo apenas a execugdo das atividades, mas todo o ciclo de gestdo do servico, incluindo
fornecimento, controle, reposi¢do, manutencdo e acompanhamento de desempenho, assegurando a continuidade, a
economicidade e a qualidade dos servigos prestados.

3.5 A previsdo da possibilidade de prorrogacdo contratual se justifica em razdo de o objeto se enquadrar como servigo
continuado, tendo em vista que compreende a prestacdo do servigo (obrigagdo de fazer), sendo um servigo auxiliar, necessario ao
orgdo para o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupg¢do pode vir a comprometer no funcionamento das atividades
finalisticas desta autarquia.

3.6 A prestagdo dos servigos que constituem objeto deste Termo de Referéncia nio gerara vinculo empregaticio entre os
empregados da empresa Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagio direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 DA SUSTENTABILIDADE
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4.1.1 A contratagdo devera observar critérios de sustentabilidade ambiental, social e econdmica, promovendo praticas que
minimizem impactos ambientais € promovam a responsabilidade socioambiental.

4.1.2 DEVERA TAMBEM ATENDER OS SEGUINTES REQUISITOS:

a) Racionalizagio do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

b) Substitui¢do de substincias tdxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

¢) Racionalizagdo/economia no consumo de energia elétrica, agua e produtos de limpeza;

d) Treinamento/capacitagdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de redugdo de desperdicios/poluicio;

¢) Reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagao;

f) Uso de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagcdes e
especificacdes determinadas pela ANVISA;

g) Utilizagdo, sempre que possivel, para lavagem de superficies, de dgua de reuso ou outras fontes tais como aguas de chuva,
pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagéo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos.

4.2 DA SUBCONTRATACAO

4.2.1 Naio ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3 DA GARANTIA DE EXECUCAO

4.3.1 O contrato conta com garantia da contratacdo, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor global do contrato.

4.3.2 O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado
da vigéncia do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, quando optar por caug¢do em dinheiro ou titulos da divida ptblica
ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

4.3.3 Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.3.4 Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a vigéncia do contrato ¢ por 30 dias
apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.3.5 A apolice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a
emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.3.6 Sera permitida a substitui¢do da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario, desde que mantidas as
condigdes e coberturas da apdlice vigente ¢ nenhum periodo fique descoberto.

4.3.7 Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado ficara desobrigado de
renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administrac3o.

4.3.8 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

c) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nio adimplidas pelo contratado, quando
couber.

4.3.9 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item acima, observada a
legisla¢do que rege a matéria.

4.3.10 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica, aberta pela contratante, com
correcdo monetaria.
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4.3.11 Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.3.12 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, ¢ devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.3.13 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.3.14 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado obriga-se a
fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.3.15 O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

43.16 O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo -
administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.3.17 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracterizag¢do e
comunicac¢do poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de
abril de 2022.

4.3.18 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizag¢do para a liberacdo de importincias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declarac¢do do contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.3.19 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apos a sua extingdo por culpa exclusiva
da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.3.20 O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.3.21 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1 CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.1 O inicio da execug¢do dos servigos contratados ocorrera em 16/04/2026, em razdo da natureza continua das atividades, de
modo a assegurar a manuten¢do ininterrupta da prestagio dos servigos.

5.1.2 A descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncias, rotinas e periodicidade de
execucdo dos trabalhos estdo descritas no Anexo II deste Termo de Referéncia.

5.2 LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.2.1 Os servigos serdo prestados na sede do IPEM/ES, situado na Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 1595, Ilha de
Monte Belo, Vitoria/ES, da seguinte forma:

- De segunda-feira a quinta-feira: 07:00h as 17:00h.
- Sextas-feiras: 08:00h as 17:00h

5.3 ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS
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5.3.1 A execugdo contratual observara as rotinas estdo descritas no Anexo II deste Termo de Referéncia.
5.4 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
5.4.1 Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando
necessario.

5.4.2 Os materiais ¢ equipamentos que serdo utilizados na execugdo dos servigos estdo relacionados nos Anexos III, IV e V
deste Termo de Referéncia.

5.4.3 Todas as pecas de reposicdo utilizadas devem ser originais e obedecer rigorosamente as especificagdes técnicas e
recomendacdes do fabricante ou do IPEM/ES.

5.4.4 O quantitativo dos materiais podera ser alterado conforme a necessidade de uso do IPEM/ES, observado os limites legais.

54.5 Nio serda admitida a utilizagdo de materiais/pegas de reposi¢do recondicionados e/ou reaproveitados de outras
instalagdes/equipamentos, salvo expresso consentimento do [IPEM/ES.

5.4.6 Cabera a contratada identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares do IPEM/ES.

5.5 DOS VESTUARIOS E DO CRACHA DE IDENTIFICACAO
5.5.1 Todos os empregados da prestadora de servigo contratada, sob seu encargo, deverdo estar devidamente identificados por

meio de crachd que contenham, no minimo, o timbre da contratada, nome do empregado, foto recente, numero de registro e data
de admissao.

5.5.2 Deverao ser fornecidos 05 (cinco) conjuntos completos de uniformes para cada funcionario.

5.5.3 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia devidamente acompanhada da original para conferéncia
devera ser enviada ao [IPEM/ES.

5.5.4 Os uniformes devem estar sempre limpos, higienizados ¢ em boas condi¢des de uso.

5.5.5 Os uniformes do(a) copeiro(a) devera ser composto de, no minimo: calga comprida preta, sapato preto, blusa preta,
protetor de cabelo e avental.

5.5.6 Os uniformes, inclusive os calgados, deverdo ser substituidos, pela contratada, sempre que ndo estiverem dentro das
condigdes estabelecidas neste termo de referéncia.

5.5.7 Os crachas de identificagdo deverdo ser substituidos pela contratada sempre que estivem em desacordo com o item anterior
ou se tornarem ilegivel.

5.5.8 Para todas as atribui¢des dos servicos acima listadas acima, fica acrescentada a execucdo de outras compativeis com a
funcdo e com sua habilitagdo profissional, além de executar outras atividades correlatas a fungéo.

5.5.9 O contracheque dos empregados deve ser disponibilizado no primeiro dia util do més subsequente ao més de referéncia ao
pagamento.

5.5.10 E assegurado ao IPEM/ES o direito de exigir, a seu critério, a substitui¢do de empregados da contratada que nio atendam
as condigOes exigidas pela natureza dos servigos, devendo a solicitacdo ser cumprida no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos.

5.5.11 Os materiais e equipamentos deverdo ser entregues em sua embalagem originaria, contendo, ainda, as suas especificacdes
e composicdes.

5.5.12 A contratada obriga-se a oferecer a seus empregados, garantias e medidas indispensaveis de protegdo, segurancga ¢
higiene de trabalho.
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5.5.13 A contratada sera responsavel por qualquer dano causado ao patrimonio do Estado por seus empregados, ainda que por
omissdo involuntaria, devendo ser adotada, dentro de 48h, as providéncias determinadas pelo IPEM/ES.

5.6 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.6.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas
Area interna - totaliza 1.147,29 m2 - possui os seguintes itens:

a) Divisorias com vidro e contorno de aluminio;

b) Rebaixamento de toldo com placas de fibra de vidro, com acabamento em aluminio;
¢) Luminarias com lampadas fluorescentes;

d) Saidas de ares-condicionados em aluminio;

e) Piso.

Area externa - totaliza 3.502,68 m2 - incluindo estacionamento, calgada e jardim.

a) 11 (onze) banheiros contendo: pias, bancadas em granito com cubas, mictorios, chuveiros, e um total de 15 (quinze) vasos
sanitarios.
b) 01 (uma) cozinha, sendo: uma contendo geladeira, fogdo, bancada em granito, com uma cuba, armarios em madeira e férmica.

5.6.2 Atualmente, as instalagdes do IPEM/ES s@o utilizadas por 71 (setenta e uma) pessoas, compreendendo servidores e demais
funcionarios que desempenham suas atividades no ambito da instituico.

5.7 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO I11, DA LEI N° 14.133, DE 2021)
5.7.1 O prazo de garantia contratual dos produtos e servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

5.7.2 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

[}

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as normas da Lei n
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

6.2 As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.4 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5 Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Fiscalizac@o (Fiscal Titular e Suplente): Acompanhar sistematicamente a execug@o do objeto contratual; atestar o recebimento
e conformidade na Nota Fiscal para liquidagdo; registrar ocorréncias e comunicar ao gestor.

b) Gestdo (Gestor do Contrato): Coordenar a fiscalizagdo; receber e¢ analisar relatorios dos fiscais; atuar como interlocutor
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principal junto a CONTRATADA; adotar medidas para o fiel cumprimento do contrato, incluindo aplicacdo de sangdes e
alteracdes, se necessario; conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatorio da despesa com base no
contrato, na nota de empenho e no recebimneto do produto ou servigo pelo fiscal do contrato; instruir processos administrativos
relativos a descumprimentos.

6.6 A forma de execu¢do do contrato devera ser acompanhada pelo gestor/fiscal do contrato, formalmente designados pela
CONTRATANTE, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2021, que ira atestar a correta prestagdo do servi¢o através do
Boletim de Medigdo disponivel no Sistema de Gestdo Integrada do INMETRO-SGI, e, consequentemente, autorizar a realizago

do pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 DO RECEBIMENTO

7.1.1 O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes etapas sequenciais:

7.1.2  Apobs executado o servico e estando em condi¢des de ser recebido na forma estabelecida na contratagdo, o contratado
deverd comunicar a fiscalizag@o, por escrito, a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.1.3 Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissdo designada, contendo o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca da medi¢do
da parcela do contrato.

7.1.4 Analisar demais documentos previstos na contratagdo, por gestor ou comissio designada.

7.1.5 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo fiscal e pelo gestor, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais.

7.1.6 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.7 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico, na forma do art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.1.8 O gestor do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo, na forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

7.1.9 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.1.10 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execugdo do objeto e, se for o caso, podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.1.11 O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios ¢ as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio;

7.1.12 Caso a fiscalizagdo identifique irregularidades que impecam o recebimento provisorio dos servigos, o gestor ou fiscal
devem indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes.

7.1.13 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um
a ser feito, com a entrega do tltimo.

7.1.14 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizag¢@o nfo atestar a ultima e/ou tinica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.15 A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medi¢io de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
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pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (art. 119 ¢/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

7.1.16 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo ¢ a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.1.17 O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo.

7.1.18 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugfo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.1.20 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.1.21 O contrato sera recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas sequenciais:

7.1.22 apos concluidos os servicos e obrigagdes previstos no contrato, realizar a avaliagdo do funcionamento, produtividade dos
equipamentos e/ou instalagdes, quando couber, incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

7.1.23 emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissdo designada, para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdo apresentados.

7.2 NOTA FISCAL

7.2.1 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidag¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal.

7.2.5 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servigos, o valor liquido da nota ¢ o valor
dos impostos sujeitos a retengdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, ¢ no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo
retidos e recolhidos diretamente pela Administragdo contratante.

7.3 DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal, nos termos do
art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.3.2 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da obrigagao.

7.3.3 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:
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VM =VF X (12)/100 X ND/360
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.3.4 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e aprovado pela
Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.3.5 A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como na Lei Estadual g
2.583/1971.

7.3.6 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a Contratada para correcdo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresenta¢do na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer -
onus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

7.4 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
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8.1.0 FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio, na modalidade Pregdo, sob a forma
Eletronica, com adog¢@o do critério de julgamento pelo menor preco, pelo modo de disputa aberto.

8.1.2 A adoc¢do do critério de julgamento pelo menor preco justifica-se pela natureza do objeto, que consiste na prestagdo de
servigos continuados de carater rotineiro ¢ padronizado, passiveis de comparagdo objetiva entre as propostas apresentadas. Tal
critério garante a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, assegurando economicidade sem comprometer a
qualidade dos servigos.

8.1.3 Além disso, o critério de menor preco simplifica e agiliza o processo licitatdrio, permitindo maior transparéncia e
competitividade entre os fornecedores, em conformidade com os principios da eficiéncia e da legalidade previstos na Lei n°
14.133/2021.

8.2.0 DA FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1 O fornecimento do objeto sera realizado de forma continuada, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, assegurando a
execucio ininterrupta dos servigos durante toda a vigéncia contratual.
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8.2.2 A contratagdo com fornecimento continuado e dedicacdo exclusiva de mao de obra justifica-se pela necessidade de
garantir a continuidade e¢ a qualidade dos servigos essenciais prestados pelo IPEM/ES, incluindo limpeza, conservacio,
copeiragem ¢ jardinagem. A dedicacdo exclusiva assegura que os profissionais estejam permanentemente disponiveis para
atender as demandas da institui¢do, prevenindo interrup¢des que possam comprometer a eficiéncia operacional e a manutengéo
das condig¢des adequadas de trabalho ¢ atendimento ao publico.

8.2.3 Além disso, a adog¢éio desse modelo possibilita melhor planejamento, controle e fiscalizagdo dos servigos, garantindo o
cumprimento dos padrdes de qualidade estabelecidos e promovendo a economicidade, conforme os principios previstos na Lei n°
14.133/2021.

8.3.0 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1 Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos descritos no Anexo [ deste Termo de Referéncia.
8.4.0 JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 Os requisitos de habilitagdo, definidos no Anexo I deste Termo de Referéncia se mostram suficientes a contratagio
almejada.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo global estimado da contratagdo para o periodo de 60 (sessenta) é de R$ 1.351.248,00 (um milhdo, trezentos ¢
cinquenta e um mil, duzentos e quarenta e oito reais), sendo fixo o valor mensal de R$ 22.520,80 (vinte e dois mil, quinhentos e
vinte reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios descritos no item 1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Gestao/Unidade: 926738 ;, Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo/ES;

Fonte de Recursos: 700 ¢, Outras Transferéncias de Convénios ou Repasses da Unido;

Programa de Trabalho: 10.49.204.22.665. 0068.2315 ;, Verificagdo e fiscalizagdo das atividades;
Elemento de Despesa: 3.3.92.37;

Plano Interno: 000001 ;, Nao Definido.

10.3 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovacdo da Lei Or¢amentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

11.1 Nos termos do art. 27, inciso X, do Decreto n® 5.352-R/2023, este documento apresenta os critérios de avaliagdo da
qualidade dos servigos, identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequagoes de
pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

11.1.2 Os servigos ¢ produtos da CONTRATADA serdo avaliados por meio de 06 (seis) indicadores de qualidade:

a) Disponibilidade de recursos humanos.
b) Pagamento de salarios, auxilio-transporte, alimentacdo e outros beneficios.
¢) Tempo de resposta as solicita¢des da Contratante.
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d) Emprego e uso de materiais, equipamentos e complementos.
e) Qualidade dos servigos prestados.
f) Uso de uniformes ¢ EPI's.

11.1.3 Aos indicadores serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas tabelas constantes no
Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR, anexo VI, deste Termo de Referéncia.

11.1.4 Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade, sendo que ela esta relacionada a
essencialidade do indicador para a qualidade.

11.1.5 A pontuagdo final de qualidade dos servi¢os pode resultar em valores entre 0 (zero) ¢ 100 (cem), correspondentes,
respectivamente, as situagdes de servico desprovido de qualidade e servigo com qualidade elevada.

11.1.6 As tabelas constantes no Anexo VI deste Termo de Referéncia apresentam os indicadores, as metas, os critérios e os
mecanismos de calculo da pontuagio de qualidade.

12. DA EQUIPE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Geréncia de Administragdo e Recursos Humanos.

J

PRISCILLA ROBERTA SOUZA MOTTA MUTZ
GERENTE DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Requisitante / Resp. Setor

Vitdria, 24 de fevereiro de 2026.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, considerando a importancia
da contratagdo para atividades da Contratante, em face das
justificativas formuladas pela area técnica.

MARCELO ZANUNCIO GONCALVES SERGIO EDUARDO CORREA VIDIGAL

DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO DIRETOR GERAL
Compras Ordenador

Documento assinado eletronicamente por Priscilla Roberta Souza Motta Mutz, Gerente de Administracio e Recursos Humanos, em
24/02/2026, as 14:29, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Zanuncio Goncalves, Diretor Administrativo e Financeiro, em 24/02/2026, as
14:53, conforme horéario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Sergio Eduardo Correa Vidigal, Diretor Geral, em 24/02/2026, as 15:11, conforme horaric
oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.
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ANEXO II - REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.HABILITACAO JURIDICA

1.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.2 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢io de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

1.3 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

1.5 Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das

Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
5.764/1971.

1.6 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

2.HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ]) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 Prova de insctricio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.3 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao mediante a

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
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apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

2.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certidao expedida pela Caixa Economica Federal;

2.8 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao

negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho;

2.9 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua mattriz.

2.10 Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacio, mas somente para formalizacao
da contratagao, observadas as seguintes regras:

2.11 A licitante devera apresentar, a época da habilitagdao, todos os documentos exigidos para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao.

2.12 Havendo alguma restricido na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regulariza¢ao da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.

2.13 O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao Puablica, ser
prorrogado por igual periodo.

2.14 Em caso de atraso por parte do o6rgio competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensio do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.15 Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentagao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a
certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.
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2.16 O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Puablica, ser
prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade
de o 6rgao competente emitir a certidao.

2.17 A formalizagao da contratacio fica condicionada a regularizagdo da documentagiao
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagao das sangoes legais,
sendo facultado 2 Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificagiao, ou revogar a licitagao.

3 HABILITACAO TECNICA

3.1 Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade equivalente ou
superior com o objeto desta contrataciao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagiao
de certidoes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.2 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

3.3 Devera haver a comprovagao de experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacao de
servicos de gestao de mao-de-obra terceirizada, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

3.4 Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados (4 postos);

QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

Descrigao dos Bens Ou Servicos Quantitativo minimo
SERVICO DE CONSERVACAO FE 5

LIMPEZA

SERVICO DE COPEIRA 1

SERVICO DE JARDINEIRO 1

3.5 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma Gnica contratagao.

3.6 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

3.7 Em caso de apresentagao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em

favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11,
da Lei 14.133/2021.

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316,/0001-78
www.ipem.es.gov.br

2026-9WDDFX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/02/2026 09:31 PAGINA 33 /90



Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo
Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Desenvolvimento

r4

Or?
Delegado

INMETRO

)
m
=p

3.8 O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacao, endere¢o atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

3.9 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

3.10 A apresentagdo de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,§§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

3.11 Declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢oes e peculiaridades da contratagao.

4 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitagao;

4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para
as demais pessoas juridicas;

4.3 Caso a licitante se encontre em processo de recuperagido judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certidao emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta economica e financeiramente a participar da licitacdao, além de cumprir
todos os demais requisitos de habilitagao exigidos por este Edital.

4.4 Balancgo Patrimonial (BP) e Demonstragio de Resultado de Exercicio (DRE) dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.5 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (I.C), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

I1SG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC = B4SSIVO CIRCULANTE (PC)
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4.6 Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG = Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
calculado sobre o valor estimado de 12 (doze) meses de contratacio.

4.7 Patrimonio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.

4.8 Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei, com
base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissio da Escrituragiao
Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa niao estiver obrigada ao SPED,
observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do Cédigo Civil.

4.9 Declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que
se referem as demonstragdes contabeis, bem como demonstrando o patrimoénio liquido
minimo exigido no ultimo exercicio.

4.10 Declaragido do licitante (art. 69, § 3°, da Lei 14.133/2021), indicando a relacio de
compromissos assumidos que importem em diminui¢io de sua capacidade econdémico-
financeira, demonstrando que o Patriménio Liquido do licitante é igual ou supetior a 1/12
(um doze avos) do valor total dos contratos firmados (considerando-se o saldo a executar
pendente, excluindo-se as parcelas ja executadas) pelo licitante com entidades publicas e
privadas, vigentes na data da sessao publica de abertura desta licitacao, conforme modelo
constante do Anexo VIL

411 A declaragdo devera ser analisada em relagio a receita bruta apresentada na
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo exercicio social; e

4.12 Caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta apresentada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas para tal diferenca.

4.13 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

4.14 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.15 Os valores constantes do Balanco poderio ser atualizados pelos licitantes, para a data-
base do or¢amento, estimado pelo Indice Geral de Precos IGP-DI) da Fundagao Getulio
Vargas, para fins de calculo do Patrimonio Liquido minimo.
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5DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

5.1 Os licitantes que invocarem a condi¢ao de microempresas ou empresas de pequeno porte
para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006
e reproduzidos neste Edital, deverdao apresentar ainda os seguintes documentos.

5.2 Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagio, regido pela Lei
Complementar 123/20006:

5.3 Comprovante de opg¢ao pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http:/ /www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site
do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a
opgcao pelo Simples.

5.4 Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/20006.

5.5 Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

5.6 Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado do Exercicio — DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e IT do Art. 3° da L.C 123/06.

5.7 Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06.

5.8 Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados juntamente com
os documentos de habilitagido, ainda que as microempresas, € pequenas empresas ou
equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo possuam habilitacao
parcial no CRC/ES.
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Anexo ITI - DESCRICAO DAS FUNCOES

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO (ASG)

Periodo

Descri¢ao do servigo

DIARIAMENTE

a) Remover completamente o p6 das estacoes de trabalho,
mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como os demais moveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, bebedouros e extintores de incéndio e etc.,
observando-se as caracteristicas do mobiliario instalado nas
dependéncias da CONTRATANTE, com vistas a utilizagao
correta dos produtos para higienizacao dos mesmos;

b) Proceder a limpeza de bacia, assentos, pias dos sanitarios,
lixeiras, espelhos e pisos com saneantes domissanitarios
desinfetantes, duas vezes ao dia, ou sempre que necessario;

) Remover completamente o p6 dos telefones com flanelas
e produtos adequados e limpeza das fechaduras;

d) Abastecer os sanitarios com papel toalha, higienico e
sabonete liquido, aromatizantes de sanitarios, sempre que
necessarios;

e) Manter os cestos 1sentos de detritos, limpando-os no
minimo 02 (duas) vezes ao dia, removendo-os para local indicado
pela Contratante;

f) Limpar os saneantes domissanitarios os pisos sanitarios,
copas e balcoes de copas e outras areas molhadas;

g) Varricao e limpeza com pano umedecido nas salas de

trabalho e areas comuns;

h) Varricao nos pisos, incluindo patios e corredores
internos;

1) Remover manchas e lustrar os pisos, quando necessario;
) Passar pano tmido e polit os pisos, granito, ceramicas e
similares;

k) Limpat/temover o p6 de capachos e tapetes, caso haja;
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I Executar demais servi¢os considerados necessarios a
frequeéncia diaria;
m)  Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral,
adquiridos pela Administracao, quando necessatio;
n) Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e
assentos nos locais de trabalho;
0) Manter filtros e purificadores limpos e asseados;
P) Manter parte externa limpa e organizada.
q) Retirar o lixo duas vezes ao dia ou sempre que os cestos
nao suportarem mais a colocacao desse  material,
acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local
indicado pela Administracao.
r) Limpar os bebedouros com utilizacao de preparado
antisséptico e inodoro.
s) Remover, sempre que necessario, as manchas dos vidros
das portas de entrada principal e lateral;
t) Remover completamente o p6 e as manchas das paredes
de todos os pavimentos.
u) Executar demais servicos considerados necessarios a
frequeéncia diaria;
V) Manter sempre limpa a geladeira das copas, refeitorio e
frigobares de todas as salas;
w) Descongelar e limpar geladeiras, frigobares e micro-
ondas;
X) Lavat/limpat e higienizar mesas, cadeiras, pisos e patedes
das copas;
y) Limpar piso, bancada, pia, etc., no interior das copas.
a) Limpar e flanelar com produtos adequados os metais,
estofados, quadros, espelhos, portas, removendo-os, se
necessario;

SEMANALMENTE
b) Limpar os cestos de despejos;
©) Limpeza e higienizagao de todos os bebedouros;

d) Limpeza e lavagem das lixeiras;

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316,/0001-78

www.ipem.es.gov.br



r4
gado
f‘

Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo

Governo do Estado do Espirito Santo

2026-9WDDFX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/02/2026 09:31 PAGINA 39 /90

A E% ” Secretaria de Desenvolvimento
aa PEM
e) Passar pano umido nas cortinas e persianas;
f) Limpar os vidros em geral, e os espelhos com pano
umedecido em alcool, duas vezes por semana;
g) Limpar atras dos mévels, armarios e arquivos;
h) Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos
telefones;
i) Remover completamente o pd e residuos, com pano
umido, dos quadros em geral;
1) Limpar e polir todos os aparelhos e metais sanitarios, com
remogao das incrustagoes em todos os sanitarios e copas.
k) Limpar e eliminar marcas ou manchas de qualquer
natureza de ambos os lados das portas de vidro, das divisorias,
das paredes e dos vidros internos;
I Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal.
a) Lavar os azulejos, paredes, marmores, férmicas, com
utilizacao de produto detergente e de desinfetante em toda a
copa;
QUINZENALMENTE

b) Limpeza das rodinhas das cadeiras dos funcionarios com
pano umedecido.
) Limpar externa e internamente as luminarias em geral;
a) Limpar persianas com produtos adequados;
b) Proceder a revisao minuciosa de todos os servicos
prestados durante o més;
9) Revisar a lavagem das saidas de emergencia;
d) Limpar convenientemente, internamente, janelas com

MENSALMENTE vidragas, caixilhos, portas de vidro e vidro em geral,
impermeaveis, granelites e marmores, etc.
e) Limpar com produtos adequados as forracoes em
assentos e poltronas;
f) Limpeza dos tetos, paredes e rodapés;
g) Limpar fachada, toldos, vidros e paredes externas.

TRIMESTRALMENTE | a) Limpeza radical dos pisos em geral.
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SERVICOS DE COPEIRA

Descri¢ao do servigo

DIARIAMENTE

a) Preparar e servir café, leite, chas, agua mineral, sucos, etc. em
reunides trealizadas no IPEM/ES, sempre que solicitado por alguma
unidade setorial;

b) Preparar e distribuir café para os servidores e visitantes, no
horario de trabalho, ou sempre que solicitado;

©) Recolher as garrafas vazias e distribuir as cheias de café nos
diversos setores de acordo com as instrucoes fornecidas;

d) Manter as copas e os pontos de café guarnecidos de material
fornecido pela CONTRATANTE;

e) Zelar para que os equipamentos das copas e o local de
trabalho estejam sempre em perfeitas condi¢oes de utilizagao, higiene
e seguranca, bem como controlar o acesso de pessoas nas copas;

f) Limpar internamente as garrafas térmicas com agua quente,
providenciando também a sua limpeza externa;

g) Controlar o consumo de café, actcar e adocante;

h) Transportar as bandejas com as lougas, sempre que solicitado
por alguma setorial da IPEM/ES;

i) Recolher utensilios ap6s serem utilizados;

1) Providenciar o descarte de residuos e materiais provenientes
de seu local de trabalho;

k) Limpar/lavar todos os utensilios da copa: garrafas, talheres,
copos, xicaras, bandejas, bules, etc., com emprego de detergentes
biodegradaveis e uso de esponja e/ou pano de limpeza macio para
que nao produzam qualquer tipo de atranhao e/ou dano a peca a ser
limpa;

I Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos
plasticos resistentes ao transporte do mesmo, cumprindo normas e
procedimentos sanitarios.

m) O recolhimento do lixo sera providenciado por funcionario
da equipe de limpeza e conservacao.

n) Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
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critério da Contratante.

SEMANALMENTE

a) Lavar, limpar, desinfetar e higlenizar os equipamentos nas
dependéncias internas das copas, incluindo sifoes, torneiras, registros,
armarios e outros, bem como os eletrodomésticos como: maquina de
fazer café e outros se houver, fazendo uso de pano macio e produtos
adequados a cada tipo de material a ser limpo e nao prejudiciais a
saude humana, conservando-se o mais rigoroso padriao de higiene,
arrumacgao e segurancga;

b) Limpeza geral em garrafas térmicas, bandejas e outros
equipamentos das copas; e

©) Limpar todos os movels e equipamentos (armarios e
utensilios das copas) com produtos apropriados, ou sempre que

necessario.

MENSALMENTE

a) Envio a supervisaio do contrato listagem do material

necessario para uso das copas;

SEMPRE QUE
NECESSARIO

a) Preparacao e distribuicao de lanches, sempre que solicitado,

desde que previamente autorizado pela Geréncia Responsavel da

CONTRATANTE.

POSTURA

a) Cuidar da aparencia e higiene, usar vestuario adequado
(uniforme), manter o vestuario conservado e limpo, no trabalho,
utilizar exclusivamente o uniforme, nao sendo permitido outro tipo
de vestuario.

b) A troca de roupa devera ser feita nas dependencias internas
do estabelecimento da Contratante.

c) Manter sigilo e descri¢ao em situagoes que envolvam a vida
patticular e/ ou publica de funcionatios e de seus colegas de trabalho,
lavar as maos sempre que chegar ao trabalho, utilizar os sanitarios,

tossir, espirrar ou assuar o nariz, recolher lixo e pegar em dinheiro.
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SERVICOS DE JARDINEIRO
Servico Descri¢ao do servigo
COLHER a) Rastelar plantacoes
POLICULTURA b) Colher sementes de flores
a) Efetuar manutencbes de primeiro nivel em
equipamentos
b) Lavar ferramentas e equipamentos
©) Guardar equipamentos em instalagoes
d) Cortar e podar duas vezes por meés a grama,
PLANTAR promovendo a harmonizacio e a organizacao do jardim.
POLICULTURAS e) Retirada da grama que cresce proximos aos trilhos dos
(MEDIR portdes eletronicos, se for o caso.
ESPACAMENTO f) Retirar plantas que nao fagam parte do layout do jardim.
ENTRE MUDAS E g) Limpeza dos jardins (varrigao de folhas, retirada de
SEMENTES DE galhos)
PLANTAS) h) Alinhamento dos canteiros, para que a grama nao invada
as areas de calcada.
i) Utilizar agua com economia.
Obs. A contratada devera executar a limpeza das areas, com
recolhimento e destinacao correta de todos os residuos em local
aproptiado, com observancia a legislacao ambiental.
CUIDAR DE
PROPRIEDADES
a) Coletar amostras de solo
b) Capinar plantacoes, jardins e viveiros
9) Formar coroas sob pés de plantas
REALIZAR TRATOS |d) Regar plantas
CULTURAIS e) Controle de pragas e doengas, com aplicacao de veneno

seletivo, herbicida dissecante e/ou fungicida, quando
necessario, nas areas de grama e plantas de vasos e/ou canteiros,

conforme o caso.
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f) Arrancar ervas daninhas e plantas doentes, tanto da area
do gramado, como as eventualmente nascidas nas calcadas,
entre meio as britas e pavers.
g) Desbrotar plantacoes e jardins.
h) Vestir equipamentos de protecao individual (EPT)
1) Pulverizar plantacoes e jardins com defensivos agricolas
e adubos foliares.
1) Manutengao das plantas contidas nos canteiros e nos
Vasos.

PREPARAR SOLO a) Aplicar calcario em solo

PARA PLANTIO b) Nivelar solo

a) Demonstrar forga fisica
b) Demonstrar resisténcia fisica
©) Demonstrar sensibilidade com plantas

QUALIFICACOES d) Demonstrar habilidade manual

PESSOAIS e) Dar prova de responsabilidade no cuidado da

propriedade rural
f) Conhecimento nas areas das atividades a serem

desenvolvidas.
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ANEXO IV - MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS PELA CONTRATADA

ITEM DESCRICAO Unidade

Quantidade
mensal

Alcool etilico 70%, tipo hidratado, em liquido incolot, nido atomatizado,
1 acondicionado em embalagem plastica, com 1000ml de capacidade, com Litro
rétulo constando o tegistro do Ministério da Saude.

Cloto ativo para limpeza com teor de 8-10%, fragrancia neutra —
composicdo: agua, alcalinizante, hipoclorito de sédio, com embalagem
plastica de 1000ml, com rétulo constando o registro do ministério da saude,
quimico responsavel, data de validade, composi¢io e informacoes do
fabricante. Deverio ser entregues acondicionadas em caixas de papelio ou
embalagem plastica contendo 10 unidades cada caixa/embalagem. A caixa
de papelio ou embalagem devera conter externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, prazo de validade e quantidade. O produto
devera apresentar validade minima de 12 (doze) meses a partir da data de
entrega.

Unidade

10

Desinfetante superconcentrado, elimina 99,9% das bactérias, e é eficaz em
pisos, banheiros e supetficies lavaveis - Eficaz contra as bactérias
Escherichia Coli, Salmonella Choleraesauis, Sthaphylococcus Aureus,
Klebsiella Pneumoniae, Enterococcus Faecium e Ttycohophyton
Mentagrophytes - rendimento de até 1000 — aspecto liquido. O produto
deve ter registro na ANVISA, composicio e prazo de validade minima de
12 (doze) meses, contados da data de entrega — composicio: cloreto alquil,
dimetil, benzil, amonio — unidade de fornecimento: galdo de 5 litros.

Unidade

Detergente liquido neutro biodegradavel, composto por matéria ativa
detergente, PH situado entre 5,5 a 8,0. O produto devera ser isento de
petfume, particulas insoluveis ou materiais precipitados ou indcuos a pele.
Devera garantir a remocao de residuos gordurosos e sujidades em geral e
enxague rapido. Embalado em plastico flexivel e inquebravel, com
4 capacidade de 500ml, provido de tampa fixada sob ptessdo e bico aplicador. Frasco
Acondicionadas em caixas de papeldo ou embalagem plastica, constando
externamente os dados de identificacio, procedéncia, prazo de validade,
quantidade e nimero de tegistro ou notificacdio do produto junto a
Vigilancia Sanitaria. Devera apresentat validade minima de 12 (doze) meses,
a partir da data de entrega.

15

Esponja de 14 de aco catbono abrasivo, para limpeza em geral. Cada pacotes
com 08 (oito) unidades — 60g. formacio: fios finissimos emaranhados.
5 Embalagem com dados de identificacio do produto e marca do fabricante. Pacote
Devera apresentar validade minima de 12 (doze) meses, a partir da data de
entrega.
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Esponja sintética, dupla face (fibra e espuma) — faces: uma face macia/uma
face abrasiva — cot: verde/amatelo, formato retangular, medindo
110x75x23mm, abrasividade média. Composicio: espuma de poliuretano
6 com bactericida, fibra sintética com abrasivo. Pacote com 04 unidades. Pacote
Embalagem com dados de identificacdo do produto e marca do fabricante.
Unidade de fornecimento: pacote com 04 unidades. Devera apresentar
validade minima de 12 (doze) meses, a partir da data de entrega.

Flanela para limpeza — material 100% algoddo — cor: Branca — tamanho:
30cm x 50cm.

Flanela para limpeza — material 100% algoddo — cor: Amarela — tamanho:
30cm x 50cm.

Limpador multiuso liquido composto de tensoativo ndo idnico e
coadjuvantes — fragrancias variadas — frasco plastico de 500ml. Devendo
contar numero de registro ou notificacio do produto junto a Vigilancia
Sanitaria.

Frasco
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Luva confeccionada em botracha natural (litex), antialérgica, com palma
antiderrapante, cano curto, tamanhos P, M e G, forrada internamente com
10 algodio, com palma antiderrapante, alta tresisténcia. Com cettificado de Par
aptovacio do Ministério do Trabalho e Emprego (CA). Pacotes unitatios

(par).

Pano de chio (tipo saco) 100% algodio, isento de fiapos soltos, medidas
aproximadas: 45cm de latgura minima (por face), 85 cm de comptimento
minimo e 0,5 cm de largura minima da costuta interna. Confeccionado em
tecido de algodio cru, tipo sacatia branca de acucar recuperada de ptimeira
viagem, lavado e alvejado, isento de rasgos ou outros defeitos que posam
prejudicar sua utilizacao. Acabamento — Devera seguir o modelo de sacatia,
isto €, costurado internamente (no avesso) no comprimento e em apenas
uma das larguras de forma a manter o formato de um saco.

11 Unidade

Limpador perfumado de ambiente — fragrancia: citronela — tamanho 120 ml

12 Unidade

13 Saponiceo ctemoso multiuso — fragrancias variadas — tamanho: 300 ml. Unidade

Todos os produtos deverio ser entregues contendo as seguintes informagades:

» Numero do lote;

Rotulagem contendo a identificacdo da composicio;

Procedéncia e registro no MS/Anvisa ou Inmetro ou ainda informacdo de isencdo do registro no
o6tgio de controle;

Data de fabricagio;

Modo de uso, riscos e demais informacoes legiveis

Data de validade minima de 12 (doze) meses a partir da data da entrega
CNP]J e nome do fabricante detentor do registro;

Nome e marca do produto;

Indicacio quantitativa,

Componente ativo ou matéria ativa ou principio ativo

VVVVVVY VY
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ANEXO V - EQUIPAMENTOS DE USO PARA LIMPEZA A SEREM FORNECIDOS PELA
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CONTRATADA
ITEM DESCRIGCAO Unidade Quantidade
Balde plastico, em polietileno de alta densidade, resistente a impacto,
1 paredes e fundo)reforg:gdos, Alca em ago .zmcaiio, capacidade 05 litros. O Unidade | 4 (a cada semestre)
produto devera ter etiqueta com a identificacdo, matca do fabricante e
capacidade.
2 Escova'pafa. limpeza no formatq oval, manual, base em plastico, cerdas Unidade | 2 (a cada semestre)
sintéticas, medindo aproximadamente 12cm x 8cm x 2em.
Pa de lixo em plistico resistente, com cabo longo dobravel, com apoio para
firmar a pa, com pé, para deixar as mios livres para manuseio da vassoura, .
3 dimensdes aproximadas 80cm x 27cm x 26 cm. Unidade | 2 (a cada semestre)
T . , . . 2 (por ano ou caso
Placa de sinalizagao de local perigoso, em plistico, medindo . iy
. . y N . seja necessario
4 aproximadamente 30cm x 65cm, do tipo dobravel para chio, na cor Unidade
. . . . s dentro desse
amarela — contendo o aviso escrito em preto: “cuidado piso molhado”. .
periodo)
Rodo de piso, cabo em madeira, medindo no minimo 1,40m com 22mm de
5 didmetro, lixado ou plastificado, rosqueavel ou com fixacdo reforcada, base | Unidade | 2 (a cada semestre)
em madeira, metal ou plastico: comprimento 40 cm, com duas borrachas.
Rodo de piso, cabo em madeira, medindo no minimo 1,40m com 22mm de
6 didgmetro, lixado ou plastificado, rosqueavel ou com fixagido reforcada, base Unidade | 2 (a cada semestre)
em madeira, metal ou plastico: comprimento 60 cm, com duas botrachas.
7 Escova para limpeza de vaso sanitario, em nylon, com cabo de plastico de Unidade 16 (por ano)
no minimo 17cm.
Vassoura tradicional, com cerda de piagava — nimero 5, com cabo de A
. . ’ . . 2 (a cada trés
8 madeira - largura base: 11cm, comptimento base: 15cm, comprimento cabo: | Unidade
meses)
1,3m - cor: natural.
Esfregio, com medidas aproximadas de 40cm de comprimento x 12cm de
10 largura, cabo cilindtico de aluminio revertido em plastico, minimo de Unidade 1 (por ano)
150cm de comprimento
. . . . . 1 (a cada 02
1n Rodo limpa vidros, com cabo de 1,50mt — com alca de aluminio e totacio Unidade meses)
1 Escova de pia com cerdas de nylon firmes, cabo de plastico — dimensoes 1 (a cada 02
aproximadas: 35c¢ x 51 x 13a centimetro meses)

Esses materiais, por serem duradouros, ndo serido fornecidos mensalmente pela contratada, e sim conforme a
necessidade da contratante.
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ANEXO VI - MATERIAIS SERVICOS DE JARDINAGEM
~ QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO UNIDADE
POR ANO
1 Bico adaptador de torneira para engate rapido compativel Unidade 2
2 Hidro pistola esguicho multifuncio 6 jatos com engate Unidade 2
3 Abragadeira de inox de %27 a %4” para mangueira de jardim Unidade 10
4 Conector Engate Rapido para Mangueira %2” a %4 compativel Unidade 10
5 Mangueira Flexivel Refor¢ada com trama anti torcao para jardim 50m, Unidade 1
com suporte para parede.
Terra vegetal, substrato organico com fibras e humus de minhoca (Saco|
6 de 20 quilos) Saco 15
Vassoura tradicional, com cerda de piacava — nimero 5, com cabo de|
7 madeira — largura base: 11 cm, comprimento base: 15cm, comprimentd  Unidade 24
cabo: 1,3m — cor: natural.
8 Rastelo de Jardim 20 dentes - 47cm - folhas, gramado, feno, palha. Unidade 2
9 Teisqura alicate de poda, profissional com lamina metalica e cabo de Unidade 5
plastico
Rogadeira elétrica 127 v — 22cm (c) x 43cm () x 180cm (a) — poténcia a
10 partir de 2.000w — velocidade do motor: a partir de 7.500tpm —  Unidade 1
didmetro de corte 43cm — sistema de corte: fio
Soprador de folhas elétrico — poténcia maxima: 2000w — velocidade de
1 soptado — aproximadamente 250 km/h — acessétios incluidos — tubos Unidad 1
adaptadores — tensdo: 127v - Poténcia 14000RPM - Nivel de Ruido ade
99dB.
12 Extensdo elétrica de 20 metros — 127v Unidade 1
13 Alicate de poda corte jardinagem — lamina de metal — com cabo d¢ Unidade 1

plastico antiderrapante

Os equipamentos podetio ser fornecidos de acordo com a necessidade do dia a dia do contratante.
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ANEXO VII - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO -IMR

SERVICO

Prestacao de servigos continuados, com regime de
dedicacio  exclusiva de mao de obra,
contemplando servicos de limpeza, conservacao,
copeiragem e jardinagem, com fornecimento de
todos os materials, Insumos e equipamentos
necessarios a sua realizacao.

VALOR DO CONTRATO (MENSAL)

INDICADOR PONTUCAO OBTIDA
1 30
2 20
3 10
4 10
5 20
6 10
FAIXA DE PONTUACAO FATOR DE AJUSTE
X > 90 1,00
80 < X < 90 pontos 0,97
70 < X < 80 pontos 0,94
60 < X <70 pontos 0,90
50 < X < 60 pontos 0,88
30 < X < 50 pontos 0,80
X < 30 pontos 0,50
PONTUACAO 100
VALOR DEVIDO MENSAL(RS$) 0,00

INDICADOR 1 - Disponibilidade de Recursos Humanos

FINALIDADE

Garantir a quantidade de recurso humano
estimada na contratacao

META A CUMPRIR

Empregar diartamente a quantidade de
funcionarios estimada na contratacao.

INSTRUMENTO DE MEDICAO

Constatacao formal de ocorréncias mediante
fiscalizacao da assiduidade dos funcionatios.
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PERIODICIDADE Diaria.
MECANISMO DE CALCULO Cada ocorreéncia refere-se a auséncia de um
funcionario por hora de trabalho.
INICIO DA VIGENCIA A partir do inicio da prestacao do servico.
0 a 5 ocorréncias = 30 Pontos
06 a 10 ocorréncias = 20 Pontos
FAIXAS DE AJUSTE 11 2 20 ocorréncias = 10 Pontos
21 ou mais ocorréncias = 0 Pontos
SANCOES Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 2 - Pagamento de salarios, auxilio-transporte, alimentagido e outros
beneficios

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316,/0001-78

www.ipem.es.gov.br



FINALIDADE

META A CUMPRIR
INSTRUMENTO DE MEDICAO

FORMA DE ACOMPANHAMENTO
PERIODICIDADE
MECANISMO DE CALCULO

INICIO DA VIGENCIA
FAIXAS DE AJUSTE

SANCOES

[; Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo

Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Desenvolvimento

Evitar ocorreéncias de atrasos e de pagamentos
fracionados de salarios, auxilio transporte,
alimentacio e outros beneficios, bem como
recolhimento de FGTS e INSS.

Nenhuma ocotréncia no mes.

Constatacao formal de ocorréncias mediante
fiscalizacao da documentacao apresentada pela
empresa.

Pessoal, pelo fiscal do contrato.

Mensal.

Identificacao de, pelo menos, uma ocorréncia de
atraso ou pagamento fracionado em salario ou
outro beneficio no meés de referéncia.

A partir do inicio da prestacao do servico.

0 a 5 ocorréncias = 20 Pontos

06 2 10 ocorréncias = 10 Pontos

11 a 20 ocorréncias = 5 Pontos

21 ou mais ocorréncias = 0 Pontos

Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 3 - Tempo de resposta as solicitagcdes da Contratante

FINALIDADE

META A CUMPRIR
INSTRUMENTO DE MEDICAO
FORMA DE ACOMPANHAMENTO
PERIODICIDADE

MECANISMO DE CALCULO

INICIO DA VIGENCIA
FAIXAS DE AJUSTE

SANCOES

Mensurar o atendimento as exigéncias especificas
relacionadas a entrega de documentos, seguranca do
trabalho, fornecimento e uso dos uniformes.

Até dois dias ateis posteriores a solicitacao.
Constatacao formal de ocorréncias.

Pessoal, pelo fiscal do contrato.

Por evento/solicitacao da contratante.

Verificacao da quantidade de ocorréncias registradas
com tempo de resposta superior a meta.

A partir do inicio da prestacao do servico.

0 a 5 ocorréncias = 10 Pontos

0 a 10 ocotréncias = 5 Pontos

11 a 20 ocorréncias = 3 Pontos

21 ou mais ocorréncias = 0 Pontos

Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 3 - Tempo de resposta as solicitagcdes da Contratante

FINALIDADE

META A CUMPRIR
INSTRUMENTO DE MEDICAO
FORMA DE ACOMPANHAMENTO
PERIODICIDADE

MECANISMO DE CALCULO

INICIO DA VIGENCIA

Mensurar o atendimento as exigéncias especificas
relacionadas a entrega de documentos, seguranca
do trabalho, fornecimento e uso dos uniformes.
Até dois dias tuteis posteriores a solicitagao.
Constatacao formal de ocorréncias.

Pessoal, pelo fiscal do contrato.

Por evento/solicitagio da contratante.
Verificacao da quantidade de ocorréncias
registradas com tempo de resposta supetior a
meta.

A partir do inicio da prestacao do servico.
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0 a 5 ocorréncias = 10 Pontos
FAIXAS DE AJUSTE 06210 ocorri:nc%as i 5 Pontos

11 a 20 ocorrencias = 3 Pontos

21 ou mais ocorréncias = 0 Pontos
SANCOES Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 4 - Emprego e uso de materiais, equipamentos e complementos
Garantir o nivel de fornecimento e abastecimento

FINALIDADE dos materiais e equipamentos estimados
necessarios a execucao do contrato.
META A CUMPRIR Nenhuma ocorréncia no mes.
INSTRUMENTO DE MEDICAO Constatagao formal de ocorréncias.
FORMA DE Pessoal, pelo fiscal do contrato
ACOMPANHAMENTO P
PERIODICIDADE Por evento/constatacao.
MECANISMO DE CALCULO Identiﬁcagﬁ(z de pelo menos uma ocorréncia de
atraso no mes de referencia.
INiCIO DA VIGENCIA A partir do inicio da prestacao do servico.
0 a 5 ocorréncias = 10 Pontos
FAIXAS DE AJUSTE 6210 ocorréncigs = 5 Pontos
11 a 20 ocorréncias = 3 Pontos
21 ou mais ocorréncias 0 Pontos
SANCOES Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 5 - Qualidade dos servigos prestados

FINALIDADE Garantir o nivel de qualidade global na prestacao

do setvico.
META A CUMPRIR Nivel maximo de qualidade.
INSTRUMENTO DE MEDIC AO Cons.tataci:ao formal de ocorréncias mediante
fiscalizacao.
FO DE P 1, pelo fiscal d trat
ACOMPANHAMENTO essoal, pelo fiscal do contrato
PERIODICIDADE De acordo com a rotina de trabalho.
MECANISMO DE CALCULO Identificacio de pelo menos uma ocorréncia de

servicos nao prestados com a qualidade exigida.
INiCIO DA VIGENCIA A partir do inicio da prestacao do servigo.

0 a 5 ocorrencias = 20 Pontos

06 a 10 ocorréncias = 10 Pontos

FAIXAS DE AJUSTE 11 a 20 ocorréncias = 5 Pontos
21 ou mais ocorréncias = 0 Pontos
SANCOES Conforme Termo de Referéncia

INDICADOR 6 - Uso de uniformes e EPI'S
Mensurar o atendimento as exigéncias especificas

FINALIDADE relacionadas a  seguranca do  trabalho,
fornecimento e uso dos uniformes e EPI’s.
META A CUMPRIR Nenhuma ocorréncia no meés.
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Constatacao formal de ocotréncias mediante
fiscalizacao.

Pessoal, pelo fiscal do contrato

Diaria, com afericao mensal do resultado.

O uso de uniformes e EPI’s sera observado, sendo
que o n° de ocorréncias sera por funcionario sem,
ou portando de forma mmadequada, uniforme ou
EPI e por dia.

A partir do inicio da prestacao do servico.

0 a 5 ocorréncias = 10 Pontos

06 2 10 ocorréncias = 8 Pontos

11 a 15 ocorréncias = 6 Pontos

16 a 20 ocorréncias = 4 Pontos

21 ou mais ocorréncias = 0 Pontos

Conforme Termo de Referéncia

1. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

11 As pontuacoes de qualidade devem

ser totalizadas para o més de referéncia, conforme

métodos apresentados nas tabelas anteriores.

1.2 A aplicacao dos critérios de averiguacao da qualidade resultara em uma pontuacio final no
intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente a soma das pontuagoes obtidas para cada
indicador, conforme férmula abaixo:

Pontuacgio total do servigo (X) =

1.3 Os servicos serao considerados insatisfatorios se a empresa nao atingir 50 (cinquenta
¢ p gir q
pontos.
1.4 Serao considerados totalmente em desconformidade com os termos regidos e estabelecidos
gl

pelo Termo de Referéncia e o Contrato Administrativo, quando nao atingirem 30 (trinta)

pontos.
1.5 Os pagamentos devidos, relativos a cada meés de referéncia, devem ser ajustados pela

pag: > > J p

Pontos “Indicador 1” + Pontos
“Indicador 2” + Pontos “Indicador 3”
+ Pontos “Indicador 4” + Pontos
Indicador 5” + Pontos “Indicador 6”.

pontuacao total do servigo, conforme tabela e formula apresentadas abaixo:

Faixas de pontuacgio de

Fator de Ajuste de nivel

qualidade da ordem de Pagamento devido .
. de servigo
servigo

X 2 90 pontos 100% do valor previsto 1,00

80 < X <90 pontos 99% do valor previsto 0,99
70 < X < 80 pontos 98% do valor previsto 0,98
60 < X <70 pontos 97% do valor previsto 0,97
50 < X < 60 pontos 96% do valor previsto 0,96
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30 < X < 50 pontos 95% do valor previsto 0,95
X < 30 pontos 50% do valor previsto 0,50

[(Valor mensal previsto) x (Fator de

Valor devido mensal = ajuste de nivel de servico)]
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE CAPACIDADE ECONOMICO-
FINANCEIRA

Eu, INOME DO REPRESENTANTE LEGAL], portador do CPF n° [XXXXXX.XXX
XX], na qualidade de [CARGO] da empresa NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ
sob o n° [XX. XXX XXX /XXXX-XX], DECLARO, sob as penas da lei, que:

1) Apresenta, na data da sessao publica de abertura desta licitacdo, a relagdo de todos os
contratos e compromissos firmados com entidades publicas e privadas que importem em
diminuicao de sua capacidade economico-financeira, conforme demonstrativo anexo,
considerando-se exclusivamente o saldo a executar pendente, excluidas as parcelas ja

executadas.

2) Declara, ainda, que o Patrimdnio Liquido da empresa ¢ igual ou supetior a 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos vigentes, apurados na forma descrita no item

anteriot.

3) Compromete-se a apresentar, caso solicitado, documentos contabeis e financeiros que

comprovem a adequac¢ao dos valores declarados.

4) Informa que os dados apresentados sao verdadeiros, atualizados e refletem fielmente
a situagao economico-financeira da empresa, assumindo inteira responsabilidade por sua

exatidao.

5) Declara estar ciente de que a omissao ou prestacao de informacgoes falsas podera ensejar
a aplicacao das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis, nos termos da legislacao

vigente.

Por ser expressao da verdade, firma-se a presente declaracao para os fins a que se destina.

Local, data e ano.

Nome do representante legal da empresa
Nome da empresa
CNP] da empresa

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316,/0001-78
www.ipem.es.gov.br

2026-9WDDFX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/02/2026 09:31 PAGINA 53 /90



I\ Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo

INMETRO

Delegado

Orgida

PEM Governo do Estado do Espirito Santo

Secretaria de Estado de Desenvolvimento

ANEXO IX- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAON° __ /

Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Org3o)

Prezados Senhores,
1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada
item e do precgo global.

1.2 - Documentos exigidos para Habilitagao.
1.3 - Dados Complementares para Assinatura do Contrato.

2 - O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

3 - Os precgos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas,
beneficios, tributos, contribuigdes, seguros e licengas, além de compreender a
integralidade dos custos de direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais, nas convengdes coletivas e
nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo a se constituirem a unica e
total contraprestagao pelo fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO IX.A - PLANILHA BASICA DE CUSTOS

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE
CUSTOS:

Para o calculo dos itens abaixo foi utilizada a tabela de precos referenciais da
SEGER para a contratacdo de servigos terceirizados, com validade de
01/01/2025 a 31/12/2025:

TABELA DE
QUANTIDADE | DESCRIGAO DO PRECO

DE POSTOS PROCESSO REFERENCIAL
DA SEGER*!

ITEM DATA BASE

AUXILIAR
SERVICOS
GERAIS,
CONVENCIONAL -
1 2 COM R$ 6.549,66 2025
INSALUBRIDADE
40%, 44 HORAS

DIURNAS

COPEIRA,
CONVENCIONAL,
44 HORAS
DIURNAS

R$ 4.531,07 2025

JARDINEIRO,
CONVENCIONAL,
44 HORAS
DIURNAS

R$ 4.890,41 2025

a) Os encargos sociais deverdo ser detalhados conforme especificado no
formulario e incidirdo sobre o montante da remuneracdo, de acordo com as
aliquotas definidas na legislagao vigente.

b) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente
devera discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificagdo, ensejara a
desclassificacdo da proposta.

c) Os pregos apresentados no formulario dever&do ser compostos de tal maneira
que representem a compensacéo integral pela execugéo dos servigos, cobrindo
todos os custos de méao-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais,
materiais, equipamentos, acessoérios de limpeza, transportes, alimentacao,
lucros, encargos fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como

! Disponivel em: Servicos 2025 - Vigencia 01.01.2025 a 31.12.2025.pdf
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aquelas indispensaveis para proporcionar e manter a higiene e seguranga dos
trabalhadores.

d) E imprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos
trabalhistas e aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto
na INSTRUCAO NORMATIVA SRF no 480, de 15/12/04, ou outra norma que
vier a substitui-la. A auséncia de detalhamento ou a errénea indicagao dos
indices ensejarao a desclassificagdo da proponente.

e) O adicional de insalubridade devera observar o Parecer PGE/PTR N°
003/2025 e a Clausula Décima da Convencéao Coletiva de Trabalho 2025/2026.

f) A apresentacao de planilha de custos e formagao de pregcos em licitagdes nao
€ obrigatéria para todos os tipos de contratagdo, mas torna-se essencial e
obrigatéria em casos especificos, principalmente quando ha dedicagao exclusiva
de mao de obra ou em obras/servicos de engenharia, com base na Lei n°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes) e normas federais correlatas

(como a IN 05/2017).

O formulario para composi¢cao de custos abaixo foi elaborado com base na
referida instrucao.

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

MODELO PARA A CONSOLIDACAO E APRESENTACAO DE PROPOSTAS

Com ajustes apos publicacdo da Lei n® 13.467. de 2017.

DISCRIMINAGAO DO LOCAL

Local Vitdria/ES
Endereco do
Imdvel

Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, n2 1595,Monte Belo

Horario/de CONFORME TERMO DE REFERENCIA.
Servigo
TIPO DE MAO-DE-OBRA
ESPECIFICAR A FUNC.ﬁO - (JARDINEIRO OU AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS OU COPEIRO)
Modulo 1 - Compesicio da Remuneraciio
1 Composicio da Remuneracio Valor (RS)
A Salario-Base
B Adicional de Periculosidade
(& Adicional de Insalubridade
D Adicional Noturno
E Adicional de Hora Notwrna Reduzida
G Outros (especificar)
Total

Mboédulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
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2.1 13° (décimo terceiro) Salirio, Férias e Adicional de Férias Valor (RS)
A 13° (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciirios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e outras contribuicoes.

2.2 GPS, FGTS e outras confribuicdes Percentual (%0)
A INSS 20.00%
B Salario Educagio 2.50%
C SAT
D SESC ou SESI 1.50%
E SENAI - SENAC 1.00%
F SEBRAE 0.60%
G INCRA 0.20%
H FGTS 8.00%
Total
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais ¢ Didrios.
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A Transporte
B Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo
C Beneficio xxx
D Qutros (especificar)
Total
Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
22 GPS. FGTS e outras conftribui¢des
23 Beneficios Mensais ¢ Diarios
Total
Modulo 3 - Provisiio para Rescisio
3 Provisio para Rescisio Valor (RS)
A Aviso Prévio Indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
& Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio Indenizado
D Aviso Prévio Trabalhado
E Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado
F Multa do FGTS e contribuicio social sobre o Aviso Prévio Trabalhado
Total
Modulo 4 - Custo de Reposicio do Profissional Ausente
Submdduloe 4.1 - Auséncias Legais
4.1 Auséncias Legais Valor (RS)
A Férias
B Auseéncias Legais
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C Licenga-Paternidade
D Auséncia por acidente de trabalho
E Afastamento Maternidade
F Outros (especificar)
Total
Submoédulo 4.2 - Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor (RS)
A Intervalo para repouso e alimentago
Total
Quadro-Resumo do Madulo 4 - Custo de Reposicio do Profissional Ausente
4 Custo de Reposicio do Profissional Ausente Valor (RS)
4.1 Auséncias Legais
4.2 Intrajornada
Total
Moduloe 5 - Insumos Diversos
5 Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes
B Materiais
c Equipamentos
D Outros (especificar)
Total
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
[ Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%0)
A Custos Indiretos
B Lucro
€ Tributos
(C.1. Tributos Federais (especificar)
C.2. Tributos Estaduais (especificar)
C.3. Tributos Municipais (especificar)
Total
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mio de obra vinculada a execuciio contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A Modulo 1 - Composicio da Remuneragio
B Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais. Mensais e Diarios
C Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo
D Modulo 4 - Custo de Reposicio do Profissional Ausente
E Maddulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
F |1\-Ic')c€ulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316/0001-78
www.ipem.es.gov.br

2026-9WDDFX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 25/02/2026 09:31 PAGINA 58 / 90




&

|~- Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo

¥4

:
g

arqtn
Delegado

PEM Governo do Estado do Espirito Santo

Secretaria de Estado de Desenvolvimento

ANEXO IX.B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGCO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE
VENCEDOR:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF e CARGO)

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
(Local), de de

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO X - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton® _ /2026

Pregao n° 90.001/2026

Processo n°® 2025-L4DTM

ID CidadES n° 2026.500E0100030.01.0001

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM
O INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO E A EMPRESA

) PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
CONSERVAGAO, COPEIRAGEM E

JARDINAGEM, EM REGIME DE DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES,
adiante denominado CONTRATANTE, com sede na Avenida Marechal Mascarenhas de
Moraes, 1595 - llha de Monte Belo
CEP: 29053-245 - Vitoria / ES, representada legalmente pelo seu Diretor- Geral, Sergio
Eduardo Correa Vidigal, nomeado(a) pelo Decreto n° 1258-S, de 18/07/2022, publicado
no DIO/ES de 19 de julho de 2022, portador da Matricula Funcional n°® ---- e a Empresa
(nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (enderego
completo), inscrita no CNPJ sob o n° (preencher) neste ato
representado(a) por (nome e fung¢ao no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa ou procuragao apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS continuados, com regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, contemplando servigos de limpeza, conservagdo, copeiragem e jardinagem,
com fornecimento de todos os materiais, insumos e equipamentos necessarios a sua
realizacao, nos termos da Lei 14.133/2021 e Decreto Estadual n°® 5.545-R/2023, de
acordo com os termos do processo acima mencionado, parte integrante deste
instrumento independente de transcrigédo, juntamente com a Proposta apresentada pela
CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas como nao transcritas as condi¢cdes nela
estipuladas que contrariem as disposicbes deste CONTRATO, que se regera pelas
Clausulas Seguintes.
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1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento € a contratagao de servigos continuos de limpeza,
conservagao, copeiragem e jardinagem, a serem executados com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra, nas condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
demais anexos.

1.2 - Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, os seguintes anexos:

(a) o Edital e todos os seus Anexos;

(b) a Proposta Comercial da Contratada.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1 - O valor mensal da contratacdo é de R$ ( ), perfazendo o valor
total de R$ ( )-

2.2 - No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

2.3 - O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2.4 - O reequilibrio econbmico-financeiro esta disciplinado por clausula especifica deste
Contrato (Clausula Quinta).

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

3.1 -0 prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢coes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

4.2 - A contratag&o sera atendida pela seguinte dotagao:
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Gestao/Unidade: 490204 - Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito
Santo/ES;

Fonte de Recursos: 700 - Outras Transferéncias de Convénios ou Repasses
da Unido;

Programa de Trabalho: 10.49.204.22.665. 0068. 2315 - Verificagdo e
fiscalizagdo das atividades;

Elemento de Despesa: 3.3.92.37;

Unidade Or¢camentaria 49204

Plano Interno: 000001 - Nao Definido

4.3 - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

5 - CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE, REPACTUAGAO E REEQUILIBRIO

5.1 - O reequilibrio econémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, em especial
o reajuste e a repactuagao, observara, conforme a natureza do objeto contratual, as
regras previstas nos arts. 45 a 53 do Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e na Lei
14.133/2021, inclusive quanto a renuncia irretratavel por auséncia de requerimento
formal durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagcao (art. 46 do
Decreto).

5.2 - Os pregos contratados serao objeto de reajuste e repactuagao para manutengao do
equilibrio econdbmico-financeiro, apenas apds o periodo de 01 (um) ano, mediante
solicitacdo do contratado.

5.3 - O periodo de 01 (um) ano para a primeira repactuagao/reajuste sera contado:

5.3.1 - Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a repactuacdo observara a data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

5.3.2 - Para os custos decorrentes do mercado: o reajuste sera a partir da data da
apresentacao da proposta, em 12/03/2026.

5.4 - Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuagéo correspondente a mesma parcela objeto
da nova solicitacao.

5.4.1 - Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente do momento de sua implementacao.
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5.5 - A repactuacgao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de prec¢os da contratagéo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e
os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos. (art. 135, § 4°, da Lei
14.133/2021).

5.6 - Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagao
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos
qguantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas
categorias. (art. 135, § 5°, da Lei 14.133/2021)

5.7 - E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacgdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

5.8 - Na repactuacdo, o contratante ndo se vinculara as disposigdes contidas em
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagbes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica, de matéria
nao trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do contratado, ou que estabele¢cam direitos n&o previstos em lei, como valores
ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, §§ 1° e 2° da Lei
14.133/2021)

5.9 - Quando a repactuagao solicitada se referir aos custos da mao de obra, o contratado
efetuara a comprovacado da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e
Formacao de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencao ou
sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

5.10 - A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

5.11 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuag¢des poderao se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concessao das repactuacgdes futuras.

5.12 - Os efeitos financeiros da repactuacgéao ficarao restritos exclusivamente aos itens
que a motivaram, e apenas em relacéo a diferenca porventura existente.

5.13 - Ap6s o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais
para os custos decorrentes de mercado poderao ser reajustados, mediante a aplicacao,
pelo contratante, do indice INPC/IBGE (Indice Nacional de Precos ao Consumidor),
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exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula:

V(-1

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
ao més-base;

| = indice relativo ao més de reajuste.

5.14 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.15-No caso de atraso ou nao divulgagado do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

5.16 - Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

5.17 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor. Na
auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, sera adotado o novo indice
definido para a Administracdo Estadual na contratagdo de servigos semelhantes.

5.18 - O reajuste e a repactuacao de pregos serao formalizados por apostilamento.

5.19 - Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124,
inciso Il, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

5.20 - O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporcéo inicial em relagédo ao valor contratado.

5.21 - A majoragao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de repactuacao
do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formacao de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo
contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos contratados. A revisao dos custos
relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
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6 - CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 - O prazo de vigéncia da contratacéo € de 5(cinco) anos e tera inicio no dia posterior
ao da publicagao do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PCNP, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei
14.133/2021.

6.2 - A prorrogacéao de que trata o item anterior € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

6.2.1 - Comprovagao de que o contrato se encontra vigente e observancia do prazo
maximo de prorrogagao;

6.2.2 - Relat6rio que discorra sobre a execucgao do contrato, com informacgdes de que
0s servigos tenham sido prestados regularmente;

6.2.3 - Justificativa e motivo indicando que a Administracdo mantém interesse na
realizacao do servico;

6.2.4 - Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na
prorrogacao;

6.2.5 - Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢gdes iniciais de
habilitacao;

6.2.6 - Utilizacdo da minuta de termo aditivo padronizada pela Procuradoria-Geral do
Estado, com as adequacgdes necessarias ao caso concreto.

6.3 - A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogagao, deve observar o que disposto
no art. 22 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023 e em orientagdes complementares da
Administracdo Estadual.

6.4 - Nao obstante o prazo estipulado nesta Clausula, aplica-se a este Contrato as
hipbteses de extingéo previstas no art. 106, Ill, da Lei 14.133/2021, mediante justificativa
da medida excepcional e prévia oitiva da Procuradoria-Geral do Estado, constituindo
condi¢des resolutivas do contrato:

6.4.1 - a inexisténcia ou insuficiéncia de dotagdes orcamentarias nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas, acarretando
a extincdo do contrato a partir de sua ocorréncia; ou

6.4.2 - a auséncia de vantagem para a Administragdo na manutencao do contrato,
desde que o Contratante comunique ao Contratado a opgao pela extingdo do contrato
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com ao menos 2 (dois) meses de antecedéncia em relagdo a proxima data de
aniversario do contrato, acarretando a extingdo do contrato a partir da referida data de
aniversario contratual.

6.5 - Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base em uma das condi¢des resolutivas
estipuladas acima, o Contratado nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.

7 - CLAUSULA SETIMA: DA GARANTIA DE EXECUGAO

7.1 - A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual no valor de R$
, ha modalidade de , correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor anual do contrato.

7.2 - O prazo de garantia de execugao contratual e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7.3 - Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1
(um) ano, assim como nas subsequentes prorrogagdes, sera utilizado o valor anual do
contrato para definigao e aplicagao dos percentuais previstos no item 7.1.

7.4 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade por
mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

7.5 - A garantia somente sera liberada ante a comprovagao de que o contratado pagou
todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse
pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apdés o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussodes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagéo
que rege a matéria.

7.6 - Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestagéo de servigos, sem que
ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho.

7.7 - Por ocasiao do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da n&do comprovagao: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagao dos trabalhadores
em outra atividade de prestacao de servicos.

7.8 - Ocorrendo prorrogagao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econdmico-financeiro, por ocasido da assinatura do Termo
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Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovagao e/ou ao reforgco da garantia
inicial, proporcionalmente ao aumento de valor.

7.9 - A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive
quando houver Termo Aditivo.

7.9.1 - A inobservancia do prazo fixado para apresentagéo ou renovagao da garantia
acarretara a aplicagdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado
de pagamentos devidos.

7.9.2 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragéo a promover
o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.

7.9.3 - ACONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com
base nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutengédo da multa aplicada.

7.10 - Quando se tratar de consércio, sera permitido que seja apresentada a garantia
integralmente pela empresa lider ou por qualquer das empresas consorciadas, ou, ainda,

por cada uma das empresas consorciadas com os valores proporcionais a sua
participacdo no consorcio.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

8.1 - O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim
como os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8.2 - 0O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, observadas as seguintes
etapas sequenciais:

8.2.1 - Apds executado o servico e estando em condi¢cdes de ser recebido na forma
estabelecida na contratacdo, o contratado devera comunicar a fiscalizagao, por
escrito, a fim de que seja realizada conferéncia quanto ao cumprimento das exigéncias
de carater técnico;

8.2.2 - Emitir termo detalhado, por fiscal ou comissao designada, contendo o registro,
a analise e a conclusao acerca da medi¢ao da parcela do contrato;

8.2.3 - Analisar demais documentos previstos na contratagdo, por gestor ou comisséo
designada.
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8.3 - Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo
fiscal e pelo gestor, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias contratuais.

8.4 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

8.5 - O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, na forma do art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

8.6 - O gestor do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo, na forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de 2023.

8.7 - Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

8.7.1 - O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado da execugao do objeto
e, se for o caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.7.2 - O gestor do contrato devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias e como FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério;

8.8 - Caso a fiscalizagcédo identifique irregularidades que impegam o recebimento
provisorio dos servigos, o gestor ou fiscal devem indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

8.9 - Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.10 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

8.11 - A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medig¢ao de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da Lei 14.133/2021).

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316/0001-78
www.ipem.es.gov.br

2026-9WDDFX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/02/2026 09:31 PAGINA 69 /90



I Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo

INMETRO

Delegado

Orgéa

PEM Governo do Estado do Espirito Santo

Secretaria de Estado de Desenvolvimento

8.12 - O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.13 - Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.14 - O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.15 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

8.16 - O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

8.17 - O contrato sera recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas
sequenciais:

8.17.1 - ap6s concluidos os servigos e obrigagdes previstos no contrato, realizar a
avaliagdo do funcionamento, produtividade dos equipamentos e/ou instalagdes,
quando couber, incluindo testes e ensaios que forem necessarios; e

8.17.2 - emitir termo detalhado, pelo gestor ou comissao designada, para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentagao apresentados.

9 - CLAUSULA NONA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
9.1 - Sao obriga¢des do Contratado:

9.1.1 - Cumprir todas as obrigagdes, as condigdes e os prazos relativos a execugao
dos servigos contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

9.1.2 - Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.1.3 - Alocar os profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, utilizando os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;
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9.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais
empregados;

9.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucado do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execucéo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.6 - Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragao
Publica, a CONTRATADA, nos termos do Decreto n° 4.251-R, de 21 de maio de 2018,
se obriga a efetivar a contratagdo de mao-de-obra necessaria a execugao da obra ou
servigco advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por
cento) da mao-de-obra total para a execugéo do objeto contratual, nos termos da Lei
complementar n® 879/2017.

9.1.7 - De forma a dar cumprimento ao Decreto n° 4.251-R, de 21 de maio de 2018, a
contratada se obriga a efetivar a contratagdo de 1(um) posto de trabalho do sistema
penitenciario estadual, que € o primeiro numero inteiro apds o resultado encontrado,
ao ser multiplicado os 4(quatro) postos de trabalho licitados por 6(seis) por cento).

9.1.8 - Nado contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
Contratante, de agente publico que desempenhe(ou) fungéo na licitagdo ou que atue
na fiscalizagao ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da
Lei 14.133/2021;

9.1.9 - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias abrangidas pelo contrato,
e por todas as obrigagcdes e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, sociais,
comerciais e os demais previstos em legislagcado especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante, nos termos do artigo 121 da Lei
14.133/2021;

9.1.10 - Comunicar ao Fiscal do contrato, assim que possivel, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucéo dos servicos;

9.1.11 - Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do objeto;
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9.1.12 - Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros;

9.1.13 - Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.1.14 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e
disciplina;

9.1.15 - Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo
de Referéncia;

9.1.16 - Outras obrigacdes previstas em lei, neste Contrato ou em seus anexos,
inclusive no Termo de Referéncia.

9.2 - Sao obrigag¢des do Contratante:

9.2.1 - efetuar o pagamento do precgo previsto nos termos deste contrato;

9.2.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e a documentagao que o integra;

9.2.3 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.2.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas nos servigos prestados e em suas obrigacbes acessoérias durante a
execugao do contrato, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, a expensas do Contratado;

9.2.5 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo Contratado;

9.2.6 - Comunicar ao Contratado para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento, se houver parcela incontroversa
no caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, observando-se o art. 143 da Lei 14.133/2021;

9.2.7 - Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

9.2.8 - Nao praticar atos de intervencgéo indevida na gestao interna do Contratado, tais
como os previstos no art. 48 da Lei 14.133/2021.
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9.3 - Da Protecao de Dados Pessoais.

9.3.1 - Protegdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-
se a envidar todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada,
honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

9.3.2 - Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigagdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

9.3.3 - Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

9.3.3.1 - Notificar imediatamente a CONTRATANTE;

9.3.3.2 - Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento;
e

9.3.3.3 - Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

9.3.4 - As partes armazenardao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

9.3.5 - As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislagéo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigac¢des de sigilo e confidencialidade.

9.3.6 - A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

9.3.7 - Protecao de dados e incidentes de segurancga. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e de situagbes
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acidentais ou ilicitas de destruigao, perda, alteragao, comunicacéo ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

9.3.8 - A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranga relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacgéo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

9.3.9 - As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigagao e
na mitigagdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

9.3.10 - Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstragcado da observancia da adequada protegao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

9.3.11 - Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos,
perdas ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n° 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

9.3.12 - Eventual subcontratagdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime a CONTRATADA das obrigagdes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipétese de descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

9.3.13 - A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informag¢ao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagao de auditorias e inspec¢des, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de
dados pessoais.

9.3.14 - ACONTRATADA deve auxiliara CONTRATANTE na elaboragao de relatérios
de impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

9.3.15 - Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios @ moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA

sera notificada para promover a cessagdo imediata desse uso, sem prejuizo da
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rescisao do Contrato e de sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos
causados.

9.3.16 - Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais coépias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigacao.

10 - CLAUSULA DECIMA: DOS ADITAMENTOS

10.1 - O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou em
conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a sua analise juridica.
11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

(a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

(b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecugéo total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

(e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao
do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
(g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgoes:

11.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lei 14.133/2021);
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11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156,
§ 5° da Lei 14.133/2021);

11.2.4 - Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

11.2.4.1 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente
sobre o valor anual do contrato, para a infracao descrita na alinea “a” do subitem
11.1;

11.2.4.2 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor anual do contrato, para as infracbes descritas nas alineas
“b” a “h” do subitem 11.1;

11.2.4.3 - Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento)
incidente sobre o valor anual do contrato, caso ndo comprovado, no prazo
estabelecido pela fiscalizagdo, o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o
FGTS em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do
Contrato, na forma do art. 50 da Lei 14.133/2021, em especial quanto ao:

(a) registro de ponto;

(b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

(c) comprovante de depdsito do FGTS;
(d) recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

(e) recibo de quitagao de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;

(f) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagéo, na forma prevista
em norma coletiva.

11.3 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.
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11.4 - A aplicagao das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigagao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei
14.133/2021).

11.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei 14.133/2021.

11.6 - Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):
(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;
(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.8 - A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

11.8.1 - Antes da aplicacdo de qualquer sang¢ao administrativa, a Administracéo
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacédo de defesa prévia;

11.8.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacédo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicagao
da penalidade, a sang¢ao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa;

11.8.3 -0 prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.8.4 - O contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudangas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
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considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicacao;

11.8.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei 14.133/2021;

11.9 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

11.10 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragédo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagcédo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.11 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.12 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

11.13 - Os débitos relativos a multas moratdria e compensatoria e as indenizacdes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administragcdo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.13.1 - Os débitos do contratado para com a Administragao contratante poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.14 - Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos termos
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da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL OU TRABALHISTA

12.1 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagao de regularidade fiscal,
social ou trabalhista, o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicagado de sancgoes.

12.1.1 - Essa clausula aplica-se exclusivamente as certiddes exigidas para confirmar
a regularidade fiscal, social e trabalhista, sendo que a fiscalizagdo das obrigagbes
trabalhistas deste contrato é regulado pelas clausulas seguintes.

12.2 - Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitacao do procedimento de aplicagao de sangdes.

12.3-Em n&o sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

12.4 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragdo decidir sobre
iniciar ou nao procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

12.5-Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria-Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

13.1 - Com vistas a observancia ao disposto no art. 50 € no art. 68 c/c o inciso XVI do
art. 92, todos da Lei 14.133/2021, bem como no art. 10, Ill e Xll, e art. 35, do Decreto
Estadual 5545-R/2023, para a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes e encargos
sociais, trabalhistas e fiscais nas contratagcdes continuadas com dedicagao exclusiva dos
trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

13.1.1 - recolhimento da contribui¢do previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3°, da Constituicao Federal,
sob pena de rescisio contratual;
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13.1.2 - recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

13.1.3 - pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
13.1.4 - fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacdo, quando cabivel,
13.1.5 - pagamento do 13° salario;

13.1.6 - concesséao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da lei;

13.1.7 - realizacdo de exames admissionais e demissionais e peridédicos, quando for
0 caso;

13.1.8 - eventuais cursos de treinamento e reciclagem;
13.1.9 - encaminhamento das informacgdes trabalhistas exigidas pela legislagao;

13.1.10 - cumprimento das obrigagdes contidas em convencgédo coletiva, acordo
coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

13.1.11 - cumprimento das demais obrigagbes dispostas na CLT em relagdo aos
empregados vinculados ao contrato.

13.2 - Para comprovar as obrigagcbes estabelecidas na Clausula 13.1, respeitada a
legislagdo que rege as respectivas organizagdes, deve-se adotar, dentre outros, os
seguintes procedimentos:

13.2.1 - No momento em que a execucgao do contrato € iniciada deve-se:

13.2.1.1 - Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos os
empregados terceirizados que prestam servigos no 6rgao, divididos por contrato,
com, no minimo, as seguintes informagdes: nome completo, numero de CPF,
funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos e sua
quantidade (vale transporte, auxilio-alimentag¢ao) e horario de trabalho;

13.2.1.2 - Conferir todas as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com
o informado pela empresa e pelo empregado, com atencao especial as datas de
inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a remuneracdo e todas as
eventuais alteragdes dos contratos de trabalho;

13.2.1.3 - Conferir se o numero de terceirizados por fungao coincide com o previsto
no contrato administrativo;
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13.2.1.4 - Certificar que o salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na convengéo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

13.2.1.5 - Consultar eventuais obriga¢des adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas, em especial, se os empregados tém direito a auxilio-
alimentacgao gratuito;

13.2.1.6 - Verificar a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho, cuja presencga levara ao pagamento dos respectivos adicionais
aos empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Proteg&o
Individual (EPIs).

13.2.2 - durante a fiscalizagdo mensal a ser feita antes do pagamento das faturas
deve-se:

13.2.2.1 - Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, os seguintes campos:
nome completo do empregado, fungao exercida, dias efetivamente trabalhados,
horas extras trabalhadas, férias, licengas, faltas, ocorréncias;

13.2.2.2 - Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas trabalhados
efetivamente e exigir que a empresa apresente copias das folhas de ponto dos
empregados por ponto eletrénico ou meio que n&o seja padronizado. Em caso de
faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;

13.2.2.3 - Realizar a retencdo da contribuicdo previdenciaria e dos impostos
incidentes sobre a prestacado dos servigcos, quando for o caso.

13.2.2.4 - Exigir do contratado o relatério a ser apresentado mensalmente de
acordo com o modelo constante do ANEXO 01 do contrato, acompanhado dos
seguintes documentos:

(a) Copia da Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do
pessoal alocado na prestagao dos servigos, especifica por contrato;

(b) Relatério de movimentagéao funcional dos empregados da contratada vinculados
ao contrato;

(c) Cépia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, inclusive
13° salario, vale-transporte e auxilio refeicdo/alimentagdo, quando cabiveis, bem
como demais beneficios previstos em legislagcédo especifica, Convengao ou Acordo
Coletivo de Trabalho;

(d) Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais - INSS e do
FGTS, por meio dos seguintes documentos emitidos pelo SEFIP/GFIP - Guia de
Recolhimento do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social, utilizando o cédigo
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adequado para esses servigos e 0 CNPJ do érgao ou entidade contratante
contemplando:

(e) Copia da Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticagdo mecanica
ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado via Internet;

(f) Documento de Arrecadacéo de Receitas Federais — DARF acompanhado do
comprovante de pagamento correspondente;

(g) Recibo de Entrega de Declaracdo de Deébitos e Tributos Federais
Previdenciarios — DCTFWeb e o comprovante de pagamento correspondente;

(h) Copia da Relagao dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE) e da
Relacdo de Tomadores/Obras — RET, individualizadas por CNPJ do tomador,
considerando-se tomador o ente da Administracado Direta ou Indireta que possua
CNPJ proprio;

(i) Copia do comprovante de Declaragao a Previdéncia;

(j) Cépia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social
(GFIP).

(k) Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia do faturamento;
(I) Cépia das seguintes certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

(m) certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

(n) certiddao da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado;

(o) Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da
empresa;

(p) Certificado de Regularidade do FGTS — CREF;

(q) Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

(r) Recibo de Férias, se houver empregado usufruindo férias no més, bem como o
Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato e
comprovantes de seu pagamento;
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(s) Comprovantes de quitagdo dos encargos fiscais resultantes da execug¢ao do
contrato incidentes sobre o faturamento, tais como PIS/COFINS e Simples
Nacional,

(t) Declaragao, sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situagao de
adimpléncia em relacdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, incidentes sobre o contrato, conforme determinagdo contida na Lei
14.133/21, Decreto Estadual n° 5545-R/2023 e coépia dos comprovantes de
pagamentos em anexo;

(u) Outros documentos de quitagao de encargos, quando couber e por solicitagao
do gestor do contrato.

13.2.3 - quando houver a resciséo do contrato de trabalho de empregado vinculado
ao contrato, conferir a regularidade do procedimento mediante exigéncia da
contratada dos seguintes documentos:

13.2.3.1 - Aviso Prévio ou Pedido de demissao do(s) empregado(s);

13.2.3.2 - Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de
quitacdo ou de Homologagao e comprovantes de seu pagamento;

13.2.3.3 - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS - GRRF, com o
Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisério, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento
bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela
Internet;

13.2.4 - durante a fiscalizagao diaria deve-se:

13.2.4.1 - Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados estao prestando
servigos e em quais funcdes e confrontar com a planilha-mensal;

13.2.4.2 - Verificar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho
devendo-se instaurar uma rotina para autorizar pedidos de realizagdo de horas
extras por terceirizados e combinar com a empresa a forma da compensacao de
jornada;

13.2.4.3 - Evitar toda e qualquer alteragao na forma de prestacédo do servico como
a negociagao de folgas ou a compensagao de jornada, cuja conduta €& de
responsabilidade exclusiva do empregador.

13.2.5 - A critério da Administracdo Publica, poderdo ser exigidos outros documentos
além dos previstos nesta Clausula para fins de adequada fiscalizagdo do contrato,
observadas alteragcbes supervenientes do ordenamento juridico patrio quanto as
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exigéncias a serem adimplidas pela contratada para fins de comprovagdo do
adimplemento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais e sociais.

13.2.6 - A emissdo de novas Certiddes Negativas de Débito somente devera ser
exigida por ocasido da expiragdo do prazo de vigéncia daquela anteriormente
apresentada.

13.2.7 - O més-referéncia do faturamento compreende o més da efetiva prestacédo dos
servicos. O més referéncia da documentagao sera o més imediatamente anterior ao
do faturamento.

13.2.8 - Nos casos de encerramento do contrato, os comprovantes de quitagao dos
encargos trabalhistas, sociais/previdenciarios e fiscais, relativos ao més-referéncia do
faturamento do ultimo més de vigéncia do contrato, deverdo ser apresentados no
prazo de até 30 dias apds a emissao da Nota Fiscal.

13.3 - Quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular das obrigagcdes
previdenciarias e trabalhistas, inclusive o pagamento de salarios, beneficios diversos e
as relativas ao FGTS, podera a Administragao efetuar descontos nas faturas e realizar
os depositos ou pagamentos diretamente aos trabalhadores, até o momento da
regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

13.4 - Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo, por falta da documentacgéo pertinente, tais como folha de pagamento,
guias de recolhimento e termos de rescisao dos contratos de trabalho, e a empresa se
recusar a fornecé-los, a Procuradoria Geral do Estado devera ser imediatamente
comunicada, a fim de que sejam adotadas providéncias com o objetivo de utilizar o
crédito exclusivamente no pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias.

13.5- No caso de reclamacdo trabalhista em desfavor da empresa, relacionada a
funcionario vinculado a este Contrato, podera a Administracdo efetuar descontos nas
faturas para retencao cautelar de valores até o limite estimado da condenagao.

13.6 - Efetuada a retengdo, a Administragao solicitara manifestacdo da Procuradoria
Trabalhista da Procuradoria Geral do Estado sobre a existéncia de risco de
responsabilizagao subsidiaria, assim como sobre o0 montante estimado da condenagao.

13.7 - Na hipotese de se constatar que inexiste risco de responsabilidade subsidiaria, os
valores retidos serdo pagos, assim como seréo pagos os valores excedentes a estimativa
de condenacao.

13.8 - Efetuada ou n&o a retengao, permanece integra e exclusiva a responsabilidade da
empresa pelo pagamento das obrigag¢des previdenciarias e trabalhistas
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOS RECURSOS

15.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideragao, somente serdo acolhidos
nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

16.1 - A execugao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados
pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade, os quais representardao a
Administracdo e confirmardo o recebimento do objeto contratado, observadas as
disposicoes deste contrato. Sem esse recebimento, ndo sera permitido qualquer
pagamento.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

17.1 - Representara a Contratada na execugao do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissao e
estado civil do representante da empresa).

17.2 - O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema
Corporativo de Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do
Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS CASOS OMISSOS

18.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes
contidas na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei 8.078/1990 — Cbdigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

18.2 - Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinagdes emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de ciéncia formal da determinacgao pela Contratada. Esse prazo
podera ser prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitagdo formal e
devidamente justificada pela Contratada.
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19 - CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestagcdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

19.2 - Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacao do presente instrumento, as partes deverao buscar solu¢do administrativa,
com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais
meios de solugado consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Vitéria/ES, __ de margo de 2026 (preencher).

Nome da Contratante
Representante (nome completo)
Documento de Identificagao

Nome da Contratada
Representante (nome completo)
Documento de ldentificagao

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM/ES
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitéria — ES — Cep: 29.053-245
Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br - CNPJ: 06.028.316/0001-78
www.ipem.es.gov.br

2026-9WDDFX - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/02/2026 09:31 PAGINA 86 / 90



I Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo

INMETRO

Delegado

Orgéa

PEM. Governo do Estado do Espirito Santo

Secretaria de Estado de Desenvolvimento

Anexo 01

Relatério de comprovagao de adimpléncia de encargos — RECAE

1 —IDENTIFICAGAO DO CONTRATO

11 CONTRAT CNPJ
' ANTE: N°
12 CONTRAT CNPJ
' ADO: N°

1.3 OBJETO:

14 MES — REFERENCIA DO
' FATURAMENTO

15 MES — REFERENCIA DA
' DOCUMENTACAO

2 —DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

© Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;
© Folha de pagamento mensal, inclusive 13° salario, quando couber, do pessoal alocado
na prestagcéo dos servigos, por contrato;

© Relatério de movimentagao funcional dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

© Comprovantes dos pagamentos dos salarios, inclusive 13° salario, quando couber,
dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

© Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela internet;
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© Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticacdo mecéanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando o recolhimento
for efetuado pela internet;

© Relagao dos Trabalhadores — RE;

© Relagdo de Tomadores/Obras — RET;

© Comprovante de Declaracao a Previdéncia;

© Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social,

© Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao
contrato e comprovantes de seu pagamento;

© Aviso Prévio ou Pedido de demissdo dos empregados da contratada vinculados ao
contrato;

© Termos de Rescisédo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitagdo ou de
Homologacao dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de
seu pagamento;

© Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do
Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisério, dos empregados da contratada
vinculados ao contrato, com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando om recolhimento for
efetuado pela internet;

© Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada
vinculados ao contrato;

© Comprovantes de fornecimento do Auxilio refeigdo/alimentacédo aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

© Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais
beneficios previstos em legislacdo especifica, Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho;

O Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

Certiddes neqgativas ou positivas com efeitos de negativa:
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© Certidao conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

© Certidao da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito
Santo, quando a sede nao for deste Estado;

© Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;
© Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

© Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 — OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de adimpléncia
em relagdo aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes
sobre o contrato acima referido conforme determinagcdo contida na Lei Estadual n°
5.383/97 E Decreto n° 1.938-R e cépia dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante
Legal da Empresa
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