Processo IPEM - IPEM-ES n° Folha n° ........

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Dados da Requisi¢cdao de Compra N°: 37 / 2025 Setor: ALMOX Data: 12/09/2025

1. DO OBJETO

Aquisicdo de cartuchos para impressoras portarteis a jato de tinta - hp officejet 200 para endimento das necessidades do IPEM-
ES

Materiais / Servigos: Qtde

Lote Item Cédigo Item / Especificacgdo SIASG Qtde UN Parcelas Minima Contébil

‘ H 1 H 4429 ‘CARTUCHO HP 62 XL BLACK/PRETO (HP Officedet 442450 H 16 H UNH 1 H H333923017
200)

Cartucho original de tinta, de alto rendimento (~600 paginas), modelo HP 62XL Black/Preto, para uso em
impressora Officejet 200 Mobile Printer.

P

O custo estimado total da contratagdo & de R$ 5.007,60 (cinco mil, sete reais e sessenta centavos).
1.1 Como sera um item Unico, 0 mesmo ndo sera agrupado.

1.2 A contratacdo ¢ exclusiva para Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempresa (ME) nos termos do artigo 48 da Lei
Complementar Federal n° 123/2006.

1.3 A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragio
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

1.4 Os bens objeto desta contratagdo sdo classificados como bens comuns.
1.5 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 5.352-R/2023.

1.6 O prazo de vigéncia da contratagdo para a execugdo e entrega dos bens sera de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do
dia subsequente a publicagido da ordem de fornecimento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O Instituto de Pesos ¢ Medidas do Estado do Espirito Santo (IPEM-ES), assim como os demais 6rgios que compdem a
Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade - Inmetro (RBMLQ-I), utiliza impressoras portateis em suas atividades de
campo voltadas a fiscalizagdo de produtos e servigcos com avaliagdo da conformidade, bem como a verificagdo de produtos pré-
medidos.

2.2 Os equipamentos atualmente em uso consistem em impressoras portateis a jato de tinta modelo HP Officelet 200, essenciais
para a execugdo das rotinas de fiscaliza¢do, permitindo a emissdo imediata de documentos ¢ relatdrios diretamente nos locais de
vistoria.

2.3 Considerando o uso continuo desses equipamentos e a necessidade de garantir a eficiéncia e a regularidade das agdes
fiscalizatérias, faz-se necessaria a aquisi¢do de cartuchos de tinta compativeis para reposi¢do, assegurando o pleno
funcionamento das impressoras e a continuidade dos servicos prestados pelo Instituto.

2.4 A contrata¢do atende ao interesse publico ao possibilitar a execu¢do ininterrupta das atividades de metrologia legal e de
fiscalizac¢do de produtos e servigos, contribuindo para a prote¢do do consumidor, a confiabilidade das medi¢des comerciais € o
cumprimento das normas e regulamentos técnicos estabelecidos pelo Inmetro.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solug@o proposta consiste na aquisi¢@o de cartuchos de tinta originais, na cor preta, destinados as impressoras portateis HP
OfficeJet 200, atualmente utilizadas nas atividades de campo do IPEM/ES.
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3.2 A reposi¢io desses insumos visa garantir o pleno funcionamento dos equipamentos e a continuidade dos servigos de
fiscalizacdo, sem prejuizo a qualidade das impressdes ou a durabilidade dos dispositivos.

3.3 Considerando o ciclo de vida do objeto, a aquisi¢do de cartuchos originais assegura maior rendimento, confiabilidade e
compatibilidade com os equipamentos existentes, reduzindo a incidéncia de falhas, retrabalho e manutengdes corretivas.

3.4 Além disso, contribui para a sustentabilidade e eficiéncia operacional, uma vez que o uso de insumos adequados prolonga a
vida 1til das impressoras e evita o descarte prematuro de equipamentos.

3.5 A reposi¢do dos cartuchos ocorrera de forma planejada ¢ controlada pelo setor responsavel, mediante requisi¢do do
almoxarifado, de acordo com a demanda efetiva das areas de fiscalizacéo.

3.6 Essa sistematica visa otimizar o uso dos recursos publicos, evitar desperdicios e assegurar o fornecimento continuo dos
insumos, mantendo o estoque em niveis adequados para atender prontamente as necessidades operacionais do Instituto.

3.7 A entrega devera ocorrer de forma integral, devendo os cartuchos estar em devidamente embalados, atendendo aos
quantitativos definidos no item 1 deste Termo de Referéncia.

3.8 Os cartuchos deverdo ser armazenados no setor do almoxarifado do IPEM/ES, em local apropriado, ¢ apos se tornarem
inserviveis, deverdo ser descartados em conformidade com a legislagdo ambiental vigente.

3.9 Os produtos deverdo ser novos, originais, lacrados de fabrica e acompanhados de selo de autenticidade do fabricante.
3.10 Nao serdo aceitos produtos remanufaturados, recondicionados, compativeis ou recarregados.

3.11 Os itens deverdo ser entregues em suas embalagens originais, devidamente identificadas com nimero de lote, referéncia,
data de validade e informagdes do fabricante.

3.12 O fornecedor devera assegurar que todos os produtos sejam entregues em perfeitas condi¢des de uso e armazenamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 DA SUBCONTRATACAO:

Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 DA GARANTIA DE EXECUCAO:

Nao havera exigéncia da garantia de execucdo da contrata¢do prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
considerando a natureza do objeto, que consiste em material de consumo de baixo risco e valor, ¢ a suficiéncia das penalidades
contratuais em caso de eventual inadimplemento, as quais sdo consideradas adequadas para assegurar a fiel execucdo do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 CONDICAO DE ENTREGA:

O prazo de entrega dos bens, serd em remessa Unica, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util
seguinte apds a publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, da ordem de fornecimento pelo IPEM/ES.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05
(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogag¢do de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso
fortuito e forga maior.

5.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo - [IPEM/ES,
localizado na Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 1595, Monte Belo, Vitoria/ES, CEP 29.053-245, no setor Almoxarifado,
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no horario de 09:00 as 11:30 e de 13:30 as 17:00.
5.4 GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contado a partir
do primeiro dia 1til subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido na clausula acima, o fornecedor devera
complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.6 A garantia sera prestada com vistas a manter os bens fornecidos em perfeitas condi¢des de uso quanto a defeitos de
fabricagdo, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7 Uma vez notificado sobre defeito, o Contratado realizara a substitui¢do dos bens que apresentarem defeito no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados a partir da comunicagédo formal do Contratante.

5.8 A garantia abrange a substitui¢do dos bens com defeito de fabricagéo pelo proprio Contratado.

5.9 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.10 Decorrido o prazo para substituigdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentagio de justificativas
pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a adquirir os itens de reposicéo de terceiros e a exigir do Contratado o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos demais bens fornecidos.

5.11 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio ¢ desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplica¢do de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.

5.12 O custo referente ao transporte dos materiais com defeito, cobertos pela garantia, sera de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

[}

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as normas da Lei n
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

6.2 As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica (e-mail institucional ou sistema eletronico oficial) para esse fim.

6.3 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.4 Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) Fiscalizac@o (Fiscal Titular e Suplente): Acompanhar sistematicamente a execug@o do objeto contratual; atestar o recebimento
e conformidade na Nota Fiscal para liquidagdo; registrar ocorréncias e comunicar ao gestor.

b) Gestido (Gestor do Contrato): Coordenar a fiscalizagdo; receber e analisar relatorios dos fiscais; atuar como interlocutor
principal junto a CONTRATADA; adotar medidas para o fiel cumprimento do contrato, incluindo aplicacdo de sangdes e
alteracdes, se necessario; conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatorio da despesa, com base no
contrato, na nota de empenho e no recebimento do produto ou servigo pelo fiscal do contrato.; instruir processos administrativos
relativos a descumprimentos.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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6.6 A forma de execu¢do do contrato devera ser acompanhada pelo gestor/fiscal do contrato, formalmente designados pela
CONTRATANTE, na forma do Decreto Estadual n°® 5.545-R/2021, que ira atestar a correta entrega dos objetos contratados,
através do Boletim de Medicdo disponivel no Sistema de Gestdo Integrada do INMETRO-SGI, e, consequentemente, autorizar a
realizagdo do pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 DO RECEBIMENTO:

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada, consignando em relatorio informagdes sobre a simples conferéncia da
conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo e demais informagdes constantes na nota fiscal.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacfo por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme o caso, devera solicitar ao contratado,
por escrito, as respectivas corregdes.

7.4 Apods o recebimento provisorio, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das exigéncias de carater técnico da
conformidade do material recebido com as exigé€ncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias.

7.5 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da manifestagdo do fiscal, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.6 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera solicitar ao contratado,
por escrito, as respectivas corre¢des no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

7.7 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.8 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a especificagio, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugfo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidag¢do de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.bjeto.

7.10 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.11 O recebimento provisdrio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacdo consiga emitir sumariamente o termo de
recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

7.12 NOTA FISCAL.:

Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que impeg¢a a
liquidag¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal.

7.15 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens, o valor liquido da nota e o valor dos
impostos sujeitos a reten¢do na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, ¢ no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo
retidos e recolhidos diretamente pela Administrag@o contratante.

7.16 DO PRAZO DE PAGAMENTO:

PAGINA 5/ 11

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31
do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.17 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de vencimento da obrigacéo.

7.18 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:
VM =VF X (12)/100 X ND/360

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.19 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a ser revisto e aprovado pela
Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.20 A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim como na Lei Estadual
2.583/1971.
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7.21 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma serd devolvida a Contratada para correg¢do, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer &
onus ou corregdo a ser paga pela Contratante.

7.22 DA FORMA DO PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovag¢do, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 FORMA DE SELECAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de Dispensa de Licitagdo, com Disputa, sob a forma Eletronica, no Portal
Compras.Gov, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor prego, nos termos do art. 75, II da Lei 14.133/2021, com
atualizagio dos valores estabelecidos no Decreto n.° 12.343/2024.

8.2 Apos a fase de disputa com o recebimento de lances, o agente de contratagdo solicitara proposta formal das empresas que
apresentaram propostas validas, ou seja, com valor igual ou abaixo do valor maximo admitido para a contratacéio, especificando
o valor unitario e o valor total, assinado pelo representante legal, acompanhado dos dados bancéarios e do Contrato Social.

8.3 A proposta formal devera ser enviada, por meio de anexo, no prazo maximo de 3(trés) horas, podendo ser renovada por mais
3(trés) horas, a critério da Comissio de Atividades de Licitagdo do IPEM/ES, apds a solicitagdo do agente de contratagio.

8.4 A proposta formal valida mais bem classificada, de acordo com o Termo de Referéncia e seus Anexos, serd aceita € o
licitante sera convocado a apresentar a documentago de habilitagdo no prazo maximo de 3(trés) horas, podendo ser renovada por
mais 3(trés) horas, a critério da Comissdo de Atividades de Licitagdo do [IPEM/ES, apos a solicitagdo do Agente de Contratagio.

8.5 Em caso de desclassificagdo da proposta ou de inabilitagdo do licitante, sera analisada a proxima proposta formal mais bem
classificada e assim sucessivamente.

8.6 A proposta formal aprovada e habilitada serd analisada pelo Diretor-Geral do IPEM/ES, que decidira pela Homologagédo do
certame, tanto no Portal Compras.gov, quanto no Sistema de Gestdo Integrada do INMETRO-SGI. Da Forma de Fornecimento.

8.7 O fornecimento do objeto sera integral e Gnico.

8.8 A contratacdo realizada por Dispensa de Licitacdo com Disputa eletronica no Portal Compras.Gov, utilizando o critério do
menor preco, garante agilidade, transparéncia e economicidade, atendendo ao interesse publico e permitindo a continuidade dos |
servicos essenciais.

8.9 O fornecimento do objeto sera realizado de forma integral e unica para garantir uniformidade, eficiéncia e controle, evitando
fragmenta¢do do fornecimento e assegurando a continuidade dos servigos essenciais, em conformidade com o interesse publico.

8.10 Por fim, a entrega integral garante maior celeridade no atendimento da demanda, assegurando que os bens estejam
disponiveis em sua totalidade para uso imediato nas atividades institucionais do IPEM/ES.

8.11 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Os requisitos de habilita¢do se encontram discriminados no Anexo I deste Termo de Referéncia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 5.007,60 (cinco mil, sete reais ¢ sessenta centavos).

9.2 Em observancia ao principio da responsabilidade fiscal, previsto na Lei n°14.133/2021, art. 40, V, c, para fins de
comparagio, fica registrado que o valor estimado no plano anual de contrata¢do de 2025 é de R$ 2.450,00 (dois mil, quatrocentos
e cinquenta reais).

10. JUSTIFICATICATIVA PARA A DISPENSA INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

10.1 Considerando tratar-se de aquisicdo de material comum, cuja conferéncia ¢ imediata no ato do recebimento, mostra-se
desnecessaria a elaboracdo de instrumento de medigdo de resultados, razdo pela qual se dispensa sua inclusdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento.

a) A contratagfo sera atendida pela seguinte dotagéo:

b) Gestao/Unidade: 490204 - Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo/ES;

c¢) Fonte de Recursos: 700 - Outras Transferéncias de Convénios ou Repasses da Unido;

d) Programa de Trabalho: 10.49.204.22.665. 0068. 2315 - Verificagdo e fiscalizacdo das atividades;
e) Elemento de Despesa: 3.3.92.30 - aquisi¢des de cartuchos para impressoras.

f) Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

11.2 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Pela inexecugdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, a Contratada ficara sujeita as sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021, garantidos o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal cabiveis.

12.2 Consideram-se infragdes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, entre outras:

a) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato (ex: entrega de quantidade inferior a solicitada, entrega de bens em desacordo com
as especificagdes, entrega de bens com defeito).

b) Dar causa a inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao interesse publico.

c¢) Dar causa a inexecugio total do contrato.

d) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado (atraso na entrega dos itens).
e) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato.

f) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato.

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag@o.

o

12.3 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes, conforme art. 156 da Lei n
14.133/2021:

a) Adverténcia: Aplicavel pela inexecugdo parcial do contrato (item 12.2, alinea 'a'), quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

b) Multa:

b.1) Moratdria: Pelo atraso injustificado na entrega dos bens (item 12.2, alinea 'd"), no percentual de 0,3% (trés décimos por
cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor da parcela em atraso ou sobre o valor total do fornecimento, conforme o caso,
limitado a 10% (dez por cento) do valor total atualizado do contrato ou da Ordem de Fornecimento. A aplicacdo da multa de
mora ndo impede a aplicacdo de outras sangdes.

b.2) Compensatdria: Pela inexecugdo total ou parcial das demais obrigac¢des (item 12.2, alineas 'a', 'b', 'c', 'e', 'f', 'g’, 'h"), no
percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor total atualizado do contrato ou da Ordem de Fornecimento, ou sobre o valor da
parte inadimplida, conforme a gravidade da falta, sem prejuizo da reparagéo por perdas e danos.

¢) Impedimento de Licitar ¢ Contratar: Pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, aplicavel pelas infragdes previstas nos itens 12.2,
alineas 'a' (quando grave), 'b', 'c', 'd', 'e', quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (declaragdo de
inidoneidade).

d) Declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar: Pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos, aplicavel
pelas infragdes previstas nos itens 12.2, alineas 'e', 'f, 'g', 'h', bem como pelas infragdes que justifiquem a imposigdo de
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penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar.

12.4 As sangdes de multa podem ser aplicadas cumulativamente com as demais.

12.5 A aplicacdo das sangdes observara o devido processo administrativo, garantindo-se o contraditorio € a ampla defesa, nos

termos da legislagdo aplicavel.

12.6 Os valores das multas aplicadas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela Administra¢cdo ou cobrados

administrativa ou judicialmente.

13. JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

13.1 O objetivo do Estudo Técnico Preliminar ¢ analisar o problema ou a necessidade que se apresenta a Administragao,
mapeando as solu¢des disponiveis no mercado e selecionando, se for o caso, aquela que sera mais aderente e vantajosa. Ao final,

havera conclusio acerca da forma de viabilizar tal solugo, que podera ser por meio de uma contratagéo.

13.2 Considerando que o Estudo Técnico Preliminar ¢ dispensavel para contratacdes de bens ou servigos comuns de pequeno
vulto, cujas especificagdes e padrdes de desempenho ja se encontram consolidados no mercado e devidamente padronizados pelo
orgdo ou entidade e que a presente aquisicdo refere-se a materiais de copa e cozinha de uso rotineiro, com caracteristicas
técnicas simples ¢ amplamente conhecidas, ja padronizadas em processos anteriores, ndo demandando analise aprofundada de

alternativas, viabilidade ou solug¢des tecnologicas.

13.3 Os itens solicitados sdo consumiveis e de reposigdo periddica, sem complexidade técnica ou inovag¢do, possuindo precos €
condi¢des de fornecimento amplamente disponiveis no mercado, o que torna desnecessaria a elaboragdo do ETP, sem prejuizo a

adequada instrugdo processual e a economicidade da contratagio.

13.4 Embora a Lei Federal n.° 14.133/2021 tenha inserido a obrigatoriedade da instru¢do da fase preparatéria com Estudo

Técnico Preliminar, conforme preceituam os artigos 6°, XX, e 18, I, c/c § 1°, a mesma Lei traz dispositivo que, no a&mbito das |

contratagoes diretas, permite 8 Administragdo Publica analisar a necessidade de apresentagdo do documento.

13.5 Diz oart. 72,1, da Lei 14.133/2021:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser

instruido com os seguintes documentos:

I - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia,

projeto basico ou projeto executivo; (grifo nosso).

13.6 Além disso, o Decreto Estadual n® 5352-R, de 28 de marco de 2023, trouxe a seguinte disposicao:

Art. 25. A elaboragdo do ETP ¢ facultada: I - Nas hipdteses dos incisos I, II, II1, VII, VIII e alineas "e" ¢ "m" do inciso IV, todos
do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, desde que a especificacdo do objeto possa ser realizada apenas em termo de referéncia ou em

projeto basico, dispensada a elaboracéo de projetos;

13.7 Assim, entende-se por justificada a ndo apresentagdo de Estudo Técnico Preliminar para a contratagdo pretendida,

mantendo a conformidade com a legislacdo vigente.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 Fornecer os bens conforme especificacdes técnicas, prazos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no

contrato;

14.2 Entregar os produtos novos, de primeiro uso ¢ originais de fabrica, devidamente embalados e identificados, acompanhados

de manuais e certificados de garantia, quando aplicavel,;
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14.3 Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela Administragdo, quaisquer bens entregues em desacordo com as
especificacdes ou que apresentem vicios, defeitos ou avarias;

14.4 Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e entrega dos bens no local designado pela Contratante;

14.5 Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, descarga e entrega dos materiais no local indicado pela Contratante,
observando os requisitos de acondicionamento, seguranga ¢ integridade fisica dos produtos;

14.6 Manter durante toda a execugéo contratual as condigdes de habilitacdo e qualifica¢io exigidas na licitagio;

14.7 Atender prontamente as solicitagdes da Contratante, fornecendo informagdes e esclarecimentos sempre que necessario;
14.8 Responder por quaisquer danos causados a Contratante ou a terceiros em decorréncia da execugio contratual.

14.9 Corrigir ou substituir produtos ndo conformes, em prazo estipulado pela Contratante, sem 6nus adicional;

14.10 Fornecer documentacio e informagdes necessarias para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo contratual;

14.11 Cumprir fielmente todas as disposi¢des contratuais, bem como as normas legais e regulamentares aplicaveis a execugao
do objeto contratado

14.12 Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacio.

14.13 Entregar os produtos no local designado pela Contratante, observando as condi¢cdes de transporte e acondicionamento
adequados, até o recebimento definitivo.

14.14 Entregar os produtos no local designado pela Contratante, observando as condi¢des de transporte e acondicionamento
adequados, até o recebimento definitivo.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 Prestar as informagdes necessarias ao adequado cumprimento do objeto, esclarecendo dividas quanto as especificagdes e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;;

15.2 Receber e conferir os bens fornecidos, verificando a conformidade com as especificagdes técnicas e os quantitativos
contratados;

15.3 Atestar o recebimento definitivo dos bens, caso atendidas todas as exigéncias contratuais;

15.4 Efetuar os pagamentos devidos ao fornecedor, nos prazos e condigdes estabelecidos no instrumento contratual, apds o
devido atesto;

15.5 Notificar formalmente a contratada em caso de irregularidades na execugdo contratual, exigindo as corre¢des cabiveis.
15.6 Disponibilizar local adequado para o recebimento e conferéncia dos bens.
15.7 Cumprir as demais obrigacdes previstas na legislacéo aplicavel e no contrato a ser firmado.

15.8 Disponibilizar local apropriado para recebimento e armazenamento dos materiais, garantindo condig¢des adequadas de
conservagdo, seguranga e controle dos itens recebidos;

16. PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

16.1 Elemento de Despesa: 3.3.92.30 - aquisi¢des de cartuchos para impressoras.
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17. DA EQUIPE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

17.1 Geréncia de Administra¢do ¢ Recursos Humanos.

Vitéria, 21 de outubro de 2025.

LUANA DA SILVA SANT ANNA
ASSESSOR ESPECIAL II
Requisitante

4

PRISCILLA ROBERTA SOUZA MOTTA MUTZ
GERENTE DE ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
Resp. Setor

i
bl
|
|

b
s

it

|

MARCELO ZANUNCIO GONCALVES

DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
Compras

Aprovo o presente Termo de Referéncia, considerando a importancia
da contratagdo para atividades da Contratante, em face das
justificativas formuladas pela area técnica.

Qi
Cltsgetbucrdis (dusolilgm= L

SERGIO EDUARDO CORREA VIDIGAL
ORDENADOR DE DESPESAS
Ordenador

Documento assinado eletronicamente por Luana da Silva Sant Anna, Assessor Especial II, em 16/10/2025, as 15:37, conforme horaric

oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Priscilla Roberta Souza Motta Mutz, Gerente de Administracio e Recursos Humanos, em
17/10/2025, as 09:39, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Marcelo Zanuncio Gongalves, Diretor Administrativo e Financeiro, em 20/10/2025, as
14:34, conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente por Sergio Eduardo Correa Vidigal, Ordenador de Despesas, em 21/10/2025, as 09:57.
conforme horario oficial de Brasilia, de acordo com os normativos legais aplicaveis.
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ANEXO I - REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1- HABILITACAO JURIDICA

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

1.2 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdio da autenticidade no sitio

https://www.gov.btr/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
1.6 Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz;
1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.
1.9Agricultor familiar: Declaracio de Aptidao ao Pronat — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, {2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Tlha de Monte Belo — Vitoria/ES — Cep: 29053-245

CNPJ: 06.028.316/0001-78 — Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@jipem.es.gov.br
Website: http://www.ipem.es.gov.bt
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1.10  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11  Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagao respectiva.

2 HABILITAGCAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ]) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal telativo a0 domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentagao de declaracio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara dispensado da
prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(REB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5Prova de regularidade com a Fazenda Pablica Municipal da sede da licitante;

2.6Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante certidao
expedida pela Caixa Econoémica Federal;

2.7Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;
2.8Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia

de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitétia/ES — Cep: 29053-245
CNPJ: 06.028.316/0001-78 — Tel: 27-3636-6096 — e-mail: gerencia.administrativa@jipem.es.gov.br
Website: http://www.ipem.es.gov.bt
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2.9 Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para formalizagao da
contrata¢ao, observadas as seguintes regras:

2.9.1 Alicitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

2.9.2  Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, para a regularizacio da documentag¢io, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissiao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

293 O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao Publica, ser
prorrogado por igual periodo.

2.9.4 Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissao de certiddes comprobatorias
de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a Administracao outro documento
que comprove a extingdo ou suspensio do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts.
156 e 151 do Codigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.
2.9.5 Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacao dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao
comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma tnica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o
6rgao competente emitir a certidao.

29.7 A formalizacio da contratacio fica condicionada a regularizacio da documentagiao
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagao das sangoes legais, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de

classificaciao, ou revogar a licitagao.

3 HABILITACAO TECNICA

3.1 Registro, inscri¢ao ou credenciamento da licitante junto aos 6rgaos credenciadores.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitétia/ES — Cep: 29053-245
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3.2 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informag¢des e das condigoes locais
para o cumprimento das obriga¢oes objeto da licitacao;
3.2.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢oes e peculiaridades da contratagao.

4 HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao

na licitacdo;

4.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para as demais

pessoas juridicas.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n® 1595, Ilha de Monte Belo — Vitétia/ES — Cep: 29053-245
CNPJ: 06.028.316/0001-78 — Tel: 27-3636-6096 — e-mail: 7
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ANEXO I
ORDEM DE FORNECIMENTO

Ordem de Fornecimento n°

Ref.: Dispensa com Disputa n°® 90.020/2025
Processo n°® 2025- KQ4GP
CIDADES/TCE-ES n°

A Empresa
Enderego:
CNPIJ:
Telefone:

E-mail:

O INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIiRITO
SANTO, IPEM/ES, autarquia estadual, 6rgdo delegado do INMETRO, com sede em Av.
Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 1595, Ilha de Monte Belo — Vitoria — ES — Cep:
29053-245, por meio de seu Diretor- Geral, autoriza V.S.* a fornecer o material adiante

discriminado, observadas as especifica¢des e demais condigdes constantes do Termo de

Referéncia da Dispensa Eletronica n® 90.020/2025.

I-DO OBJETO

1.1 —Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de cartuchos para
impressoras portateis a jato de tinta HP OFFICEJET 200, conforme condic¢des e

exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e anexos.
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I1 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratag@o serd atendida pela seguinte dotacao:

Gestdo/Unidade: 490204 — Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito
Santo/ES;

Fonte de Recursos: 700 - Outras Transferéncias de Convénios ou Repasses da
Unido;

Programa de Trabalho: 10.49.204.22.665. 0068. 2315 - Verificagdo e fiscalizagdo
das atividades;

Elemento de Despesa: 3.3.92.30 - aquisi¢do de cartuchos para impressoras;

Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

II1 - DAS DEMAIS CONDICOES

As condi¢des de recebimento dos produtos, bem como de pagamento, obedecerio

ao disposto no Termo de Referéncia em epigrafe.

Vitéria/ES, [ /2025,

Diretor Geral

(assinado eletronicamente)

Recebi o original desta Ordem de Fornecimento, ciente das condig¢des
estabelecidas.
(documento eletronico criado via sistema E-Docs. O prazo de entrega inicia a

partir da notificagdo feita pela contratante por e-mail)

Vitéria/ES, [ /2025,
CONTRATADA

(assinado eletronicamente)
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