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1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos aplicaveis a padronizacdo do processo de registro e
fiscalizacdo de oficinas permissionérias.

2. ABRANGENCIA

2.1 Geréncia de Instrumentos do IPEM/ES.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Resolucdo Conmetro n° 11/1988;
3.2 Lein®12.249/2010;

3.3 Portaria Inmetro n°® 65/2015;

3.4 Portaria Inmetro n°® 04/2013;

3.5 Norma NIT-Dicol-002;

3.6 Norma NIT-Disme-006_Rev.02;
3.7 Norma NIT-Dicol-003.

4. DEFINICOES

4.1 Proponente - quem faz uma proposta;

4.2 Concessao - permissao para realizar algo; autoriza¢ao; licenca,

4.3 SGI - Sistema de Gestao Integrado;

4.4 Marca de selagem do Inmetro - marca distribuida pelo Inmetro através dos
Orgéos integrantes da RBMLQ-I e utilizada somente pelas oficinas de reparo e
manutencdo em bombas medidoras e taximetros de forma a ser aplicada em
pontos de selagem que foram rompidos devido a servicos de reparo ou
manutencao realizados;

4.5 Marca de selagem da permissionaria - marca adquirida pela prépria Oficina de
Reparo e Manutencdo autorizada, confeccionada em material plastico ou
acrilico, cujo modelo foi aprovado pelos Orgéos integrantes da RBMLQ-I que
concedeu a autorizagdo, para serem apostas nos pontos de selagem dos
instrumentos de medicdo que foram rompidos devido a servicos de reparo ou
manutencao realizados;

4.6 Permissionaria - que alcangou ou conseguiu permissao e/ou licenca,
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4.7 GRU - Guia de Recolhimento da Uni&o;

4.8 Visita de inspecao - acdo ou efeito de olhar, de examinar, de verificar;

4.9 Plano de acéo - ferramenta de planejamento e acompanhamento de atividades;

4.10 Relatério diario - documento onde se registra informacdes importantes sobre
a rotina de trabalho;

4.11 Escopo - descricdo detalhada de um projeto, de seus propoésitos;

4.12 Marcas de reparo - marca distribuida pelo Inmetro através dos Orgdos
integrantes da RBMLQ-I e utilizada pelas Oficinas de Reparo e Manutencao
autorizadas com vistas a identificar o servico de reparo ou manutencéo
realizado;

4.13 Portal PSIE - Portal de Servi¢cos do Inmetro nos Estados;

4.14 Inmetro — Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Instrumentos (GINST).

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Oficina — Concessao da autorizagéo
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6.2 Oficina — Manutencédo da autorizagao
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6.3 Oficina — Suspenséao

ou cancelamento da autorizacéo

M
g
= Interesse pelo
B cancelamento
o
=
] =
s 5
22 |5
ZE | 8
=2 E
LY 5 o
1=} a
= E ) Preencher
aod c - Entregar
= N-1 = Formulario de
g = = documentos r — —— — — — — — — — — — -
= S solicitagdo de ertinentes |
= Cancelamento ® I
2 1
2
] 1
i
] 1 1
: | |
I
} +
| |
w | I
2 | I
R &
5
H V
= 0o
E ;flleclna:agrednﬁe\;or:’la;rac:sa:: :;;'?r; Conferirmateriais/dooumentos
o e fisicos devohidos
o eAtestado de Autorzagio
] Indentificada
E infragdo passivel Marcas de
= de suspensio ou reparo?
L] = cancelamento
'g I3 - Anexar
=
= = marcas de
= € repara ha
E g procgs.so da
= . oficina
o Wi
2
2
=4 h
&
2 Emitir memorando de Descredenciar
-] transferénda oficina via 5GI
H
i
b=
2
-




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - IPEM-ES

6.4 Oficina — Alteracdes de escopo
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6.5 Oficina — Fornecimento de marcas do INMETRO
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 As orientacdes sobre como realizar as atividades descritas neste procedimento
estdo no Manual de registro e fiscalizacdo de oficinas permissionarias

disponivel em Intranet IPEM/ES

conteudo interno.

(https://sistemas.es.gov.br/ipem/sqga),
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